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Osnovni podaci o školi 

Naziv škole: Osnovna škola Rugvica 

Adresa škole: Rugvica, Posavska 2 

Županija: Zagrebačka 

Telefonski broj:  01 2760-059 

Broj telefaksa: 01 2764-534; 2760-583 

Internetska pošta: os-rugvica@os-rugvica.skole.hr 

Internetska adresa: www.os-rugvica.hr 

Šifra škole: 01-152-001 

Matični broj škole: 3324443 

OIB: 46613109380 

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-97/670-2 10.3.1977. 

  

Ravnatelj škole: Robert Munđer 

Zamjenik ravnatelja: Gordana Puljić 

Voditelji smjene: Monika Poljančić PN i Mara Šimunec RN 

  

Broj učenika: 605 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 309 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 296 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 45 

Broj učenika putnika: 595 

Ukupan broj razrednih odjela: 32 + 2 posebna kombinirana razredna odjela 

Broj razrednih odjela RN-a: 16+1 posebni kombinirani razredni odjel 

Broj razrednih odjela PN-a: 16+1 posebni kombinirani razredni odjel 

Broj smjena: 2 
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Početak i završetak svake smjene: 

Prva smjena: 7:45 – 12:55  sati 

Druga smjena: PN 13:15 – 18:25 sati  

                           RN 14:00 – 18:20 sati 

Broj radnika:  

Broj učitelja predmetne nastave: 37 

Broj učitelja razredne nastave: 16 + 1 učitelj u produženom boravku 

Broj stručnih suradnika: 5  

Broj ostalih radnika: 14 

Broj nestručnih učitelja: 0 

Broj pripravnika: 6 

Broj mentora i savjetnika: 4 mentora i 2 savjetnika 

Broj voditelja ŽSV-a: 0 
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Uvjeti rada 

Podaci o školskom području 

Školsko područje obuhvaća 23 naselja (Čista Mlaka, Črnec Rugvički, Črnec Dugoselski, Donja Greda, Dragošička, 

Hrušćica, Ježevo, Jalševec Nartski, Nart Savski, Novaki Nartski, Novaki Oborovski, Obedišće Ježevsko, Oborovo, 

Okunšćak, Otok Nartski, Otok Svibovski, Prevlaka, Preseka Oborovska, Rugvica, Svibje, Sop, Struga Nartska, 

Trstenik Nartski), tj. kompletno područje općine Rugvica. Naše školsko područje ulazi u sastav Zagrebačke 

županije. 

Raspršenost naselja našeg školskog područja je velika, a najudaljenija naselja su  Prevlaka i Hruščica. 

Prometna povezanost je relativno dobra, jer u sva naselja voze autobusi  Čazmatransa. 

Unutrašnji školski prostor 

Nastava se odvija u  školskoj zgradi koja je izgrađena školske godine 2004./2005 godine. Radi se o objektu 

tlocrtne površine 75,55 m x 19,60 m. Školska sportska trodjelna dvorana je površine 2.171 m2. Ukupna površina 

zatvorenog prostora škole iznosi cca 3.000 m2, a sveukupna površina zatvorenog prostora iznoci cca 5.170 m2. 

Sve učionice  opremljene su namještajem prilagođenim uzrastu učenika. 

NAZIV PROSTORA 

(klasična učionica, 

kabinet, knjižnica, 

dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina 

u m2 
Broj 

Veličina  

u m2 

Opća 

opremljenost 

Didaktička 

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA 7 458 1 43 2 3 

PREDMETNA NASTAVA     2 3 

Hrvatski jezik 2 110 1 19 2 3 

Glazbena kultura 1 73 1 17 3 3 

Likovna kultura 1 68 1 19   

Strani jezik i vjeronauk 1 54 1 17 2 2 

Matematika 1 54 1 17 3 3 

Priroda i biologija 1 63 1 17 3 3 

Fizika    1 73 1 17 3  

Kemija  1 68 1 19   

Povijest i geografija 1 54 1 17 2  

Tehnička kultura 1 64 1 17 3  

Informatika 2 136 1 19 3  

OSTALO       
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NAZIV PROSTORA 

(klasična učionica, 

kabinet, knjižnica, 

dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina 

u m2 
Broj 

Veličina  

u m2 

Opća 

opremljenost 

Didaktička 

opremljenost 

Dvorana za TZK 1 
2171 (ukupna neto korisna 

površina) 
2 2 

Knjižnica 1 144   3 2 

Zbornica 1 31   2 2 

Blagovaonica 1 110   3  

Kuhinja 1 44   3  

Uredi 6 120   2  

 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 

Školski okoliš 

Naziv površine Veličina u m2 

Sportsko igralište  212 

Zelene površine  107 

Školski vrt  90 

Prilazi, staze i parkiralište  250 

UKUPNO  659 

Škola će u skladu s financijskim mogućnostima nastaviti uređenje školskog vrta i parka te zelenih površina oko 

sportske dvorane. 

Knjižni fond škole 

Knjižni fond Stanje Standard 

Lektirni naslovi (I. – IV. razred) 2 491  

Lektirni naslovi (V. – VIII. razred) 2 324  

Književna djela 274  

Stručna literatura za učitelje 733  

Ostalo 302  

UKUPNO 6124  
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Plan obnove i adaptacije 

Ove školske godine dovršeni su radovi na rekonstrukciji tavanskog prostora škole i tako su se dobile četiri nove 

učionice za Informatiku, Likovnu kulturu i Biologiju i Kemiju. Dovršeni su i radovi na sanaciji krovišta na školskoj 

dvorani.  U tijeku je izrada dokumentacije za nadogradnju novih učionica za potrebe izvođenja cjelodnevne 

nastave. 
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Podaci o izvršiteljima poslova i njihovim radnim zaduženjima 

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

Podaci o učiteljima razredne nastave 

Ime i prezime Struka 

Stupanj 

školskes

preme 

Mentor /   

savjet. 
Napomena 

Natali Barberić Nastavnik RN VŠS   

Rajko Barić 

Zamjena Mirta Mikanec 

Nastavnik RN 

Mag.primarnog obrazovanja 

VŠS 

VSS 

  

Silvija Hećimović Nastavnik RN VŠS   

Anka Jelić Nastavnik RN VŠS   

Sanja Jug Nastavnik RN VŠS savjetnik  

Ivana Jurasović Mag. primarnog obrazovanja VSS   

Jasminka Kapetanović Nastavnik RN VŠS   

Mirjana Kirin Nastavnik RN VŠS   

Danijela Klajn Mag.primarnog obrazovanja VSS savjetnik  

Jelena Kutleša Mag.primarnog obrazovanja VSS  boravak 

Damir Luketić Nastavnik RN VŠS   

Marijana Ljubičić Nastavnik RN VŠS   

Renata Pavlović Mag.primarnog obrazovanja VSS   

Mato Puljić Nastavnik RN VŠS   

Sanja Sirovec Dipl.učitelj VSS   

Romina Šoštarić Dipl.učitelj s TZK VSS   

Antonija Šošić Dipl.učit.s njemačkim jezikom VSS   
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Podaci o učiteljima predmetne nastave 

Ime i prezime Struka 

Stupanj 

školskes

preme 

Predmet koji 

predaje 

Mentor/ 

savjetik 

Andrea Špac Mag.edukac.hrv.j.i književnostI VSS Hrvatski jezik  

Kristina Munić 

Matošević 

Prof.hrvatskog i češkog jezika VSS Hrvatski jezik  

Valentina Jurišić Prof. hrvatske kulture i filozofije VSS Hrvatski jezik  

Gorjana Urbiha Prof.hrvatskog jezika i filozofije VSS Hrvatski jezik  

Snježana Gavran Prof.matematike i fizike VSS Matemat. i fizika mentor 

Monika Poljančić Dipl.učitelj s matematikom VSS Matematika   

Ivana Vlašić Dipl. učitelj s matematikom  VSS Matematika  

Slavica Dujaković Dipl.učitelj s matematikom VSS Matematika   

Ivica Japundžić Dipl.ing.fizike VSS Fizika   

Irena Jelić Dipl.učit.s engleskim jezikom VSS Engleski jezik  

Ivana Bartulović 

Zamjena Marija 

Popović 

Dipl.učit.s engleskim jezikom 

Mag.prim.obrazovanja s 

Engleskim jezikom 

VSS 

 

VSS 

Engleski jezik 

 

Engleski jezik 

 

Martina Kopčić Kokot Dipl.učit.s engleskim jezikom VSS Engleski jezik  

Marina Spajić Brekalo Dipl.učit.s engleskim jezikom VSS Engleski jezik  

Mara Šimunec Dipl.učit.s njemačkim jezikom  VSS Njemački jezik  

Monika Puhalović  Mag.eduk.kemije i biologije VSS Kemija i Biologija mentor 

Katarina Pavelić Prof. biologije i kemije VSS Priroda i Biologija  

Ana Samaržija Mag. ekologije i zaštite prirode VSS Priroda i Biologija  

Nada Barić Nast.pov.i zemljop. VŠS Povijest  

Senka Vukoja 

Zamjena Katarina 

Matkerić 

Nast.pov.i zemljop. 

Mag. edukacije povijesti 

VŠS 

VSS 

Povijest i geograf. 

Povijest 

 

Davor Kovačić Prof.geografije VSS Geografija  

Petra Sekulić Prof. geografije VSS Geografija mentor 

Martina Mazalik Prugovečki mag. ing. grafičke tehnologije VSS Tehnička kultura   
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Ime i prezime Struka 

Stupanj 

školskes

preme 

Predmet koji 

predaje 

Mentor/ 

savjetik 

Sanja Hanžek Mag.prim. obraz.s informatikom VSS Informatika   

Kornelija Petrović Mag.edukacije informatike VSS Informatika  

Valentina Mišura Mag. prim. obrazovanja s Inform VSS Informatika  

Matea Čolak Mag. edukacije likovne kulture VSS Likovna kultura  

Saša Šimić Prof.glazbene kulture VSS Glazbena kultura  

Ivan Buljan Mag.  glazbene pedagogije VSS Glazbena kultura  

Dario Turkalj Prof. Fizičke kulture VSS TZK  

Tatjana Pavlinić Prof. TZK VSS TZK  

Ankica Tomić Dipl. kateheta VSS Vjeronauk mentor 

Željko Abramović Dipl. teolog VSS Vjeronauk  

Danijela Abramović Dipl. kateheta VSS Vjeronauk  

Ana Rogić Dipl. Kateheta VSS Vjeronauk  

Renata Bertinovec Prof. rehabilitator VSS Učit.edukac.rehab  

Ivana Glogovec Mag.edukacije rehabilitacije VSS Učit.edukac.rehab  
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Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 

Ime i prezime 
Radno 

mjesto 
Zvanje 

Stupanj 

šk.spreme 

Robert Munđer Ravnatelj Mag.cin. VSS 

Gordana Puljić Pedagog Prof.pedagogije i psihologije VSS 

Aleksandra Nežmahen Pedagog  Magistra pedagogije VSS 

Dubravka Kostantinov Defektolog Prof.rehabilitator VSS 

Julijana Mihaliček Knjižničar Diplomirani bibliotekar VSS 

Marta Faltak Psiholog  Magistra psihologije VSS 

 

 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima – pripravnicima 

Ime i prezime 

pripravnika 
Zvanje Radno mjesto 

Pripravničk

i staž 

otpočeo 

Ime i prezime 

mentora  

Aleksandra Nežmahen Magistra pedagogije pedagog  26.9.2022. Gordana Puljić 

Marta Faltak Magistra psihologije psiholog 13.3.2023. Elvira Nimac 

Mirta Mikanec Mag. prim. obrazovanja učiteljica RN 4.9.2023. Mirjana Kirin 

Katarina Matkerić 
Mag. eduk. povijesti učiteljica 

Povijesti 4.9.2023. Luka Podunajec 

Petra Purgar Mag. prim. obrazovanja učiteljica RN 19.9.2023. Danijela Klajn 

Marija Grgošić 

Mag. edukacije 

Hrvatskog jezika i 

književnosti 

Učiteljica 

Hrvatskog jezika 2.10.2023. Valentina Jurišić 

 Podaci o pomoćnicima u nastavi 

Ime i prezime pomoćnika 
Učenik kojem 

pomaže 
Razred 

Stupanj 

šk. 

spreme 

Tjedno 

zaduženje 

Ime i prezime 

koordinatora 

Školnikovec Diana S.M. 4. SSS 22 Dubravka Kostantinov 

Sara Hrastović L.T.L. 2. SSS 20 Dubravka Kostantinov 

Šimunec Petra I.B. 4. SSS 22 Dubravka Kostantinov 

Blažević Ivana L.R.,K.T. 5. SSS 28 Dubravka Kostantinov 

Hajtek Legin Marta P.M. 6. SSS 28 Dubravka Kostantinov 
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Švedi Ana Maria H.P. 7. SSS 30 Dubravka Kostantinov 

Nežmahen Aleksandra F.J. 4. VSS 22 Dubravka Kostantinov 

Čolić Maravić Marijana M.Z. 5. VSS 28 Dubravka Kostantinov 

Čičak Marijela D.D. 3. SSS 22 Dubravka Kostantinov 
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Podaci o ostalim radnicima  

Ime i prezime Struka 

Stupanj 

šk. 

spreme 

Poslovi koje obavlja 

Morana Jakovčić Sarić dipl. pravnik VSS tajnica 

Božana Ravnjak stručna prvostupnica ekonomije VŠS voditelj računovodstva 

Snježana Medjaković kuhar SSS kuharica 

Ljiljana Rašić kuhar SSS kuharica  

Dragica Špek kuhar SSS kuharica 

Marinko Anušić Srednja škola SSS domar-ložač  

Robert Belančić Srednja škola SSS domar-ložač 

Goranka Robić završena OŠ NKV spremačica 

Gordana Salontaj završena OŠ NKV spremačica 

Svjetlana Čičak kuhar SSS spremačica 

Janja Jurišić Sred.teh.šk. SSS spremačica 

Sanja Majstorović Trgov.škola SSS spremačica 

Jela Šajnović obućar KV spremačica 

Đurđica Jarak završena OŠ NKV Spremačica 
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Tjedna  zaduženja školske godine 2023./2024. 

Tjedna zaduženja  učitelja  razredne  nastave  

Učitelj 
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Damir Luketić 1. a 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Mato Puljić 1. b 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Mirjana Kirin 1. c 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Marijana Ljubičić 1. d 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Danijela Klajn 2. a 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Sanja Jug 2. b 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Silvija Hećimović 2. c 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Romina Šoštarić 2. d 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Anka Jelić 3. a 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Jasminka Kapetanović 3. b 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Natali Barberić 3. c 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Sanja Sirovec 3. d 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Ivana Jurasović 4. a 15 2 17 1 1 1  3 20 7 2  11 20 40 
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Učitelj 
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Renata Pavlović 4. b 15 2 17 1 1 1  3 20 7 2  11 20 40 

Rajko Barić 

Zamjena Mirta 

Mikanec 

4. c 15 2 17 1 1 1  3 20 7 2  11 20 40 

Antonija Šošić 4. d 15 2 17 1 1 1  3 20 7 2  11 20 40 

Jelena Kutleša Produž. 

boravak 

  25            40 
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Tjedna zaduženja  učitelja  predmetne nastave  
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Andrea Špac HJ 7.b,c 

5.c,d,  

18  2  
(7.c) 

       20 1  1      2 22 6 2   10 18 40 

Valentina Jurišić HJ 8.c,d,  6.ab 18  2 
(8.d) 

       20 2        2 22 6 2   10 18 40 

Gorjana Urbiha 

Zamjena Marija 

Grgošić 

HJ 8. a,b, 

 6. c,d 

18          18 2 1 1      4 22 6    12 18 40 

Kristina. Munić 

Matošević 

HJ 7.a,d 

5.a,b   

18  2  
(5.a) 

       20 1  1      2 22 6 2   10 18 40 

Snježana Gavran MAT. 6.a  

7.a,b,c,d 

20          20 1 1       2 22 7    11 18 40 

Ivana Vlašić MAT. 8.b,c,d 12          12 1 1       2 14 4    4 8 22 

Monika Poljančić MAT. 5.a,b,c,d 16          16 1 1 2    2  6 22 5,

5 

   12,

5 

18 40 

Slavica Dujaković MAT. 6.b,c,d 

8.a 

16  2  
(6.c) 

       18 1 2    3   6 24 5,

5 

2   8,5 16  c 



Osnovna škola Rugvica 

Godišnji plan i program rada 2023./2024. 

18 
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Ivica Japundžić FIZ. 7.a,b,c,d, 

8.a,b,c,d 

16          16 2 1       3 19 5,

5 

   7,5 13 32 

Martina Kopčić 

Kokot 

EJ 1.a,b,c,d, 

3.,b,c,d 

 2.a,b,c,d 

22          22 1        1 23 7    10 17 40 

Marija Popović EJ 5.a,b,  

6.a,b,c,d 

18  2 

(6.a) 

       20 1 2       3 23 6 2   9 17 40 

Marina Spajić 

Brekalo 

EJ 5. c,d,  

7.a,b,c,d 

18  2 

(7.a) 

       20 2 1       3 23 6 2   9 17 40 

Irena Rosančić EJ 3.a,4.a,b,c,d  

8.a,b,c,d 

22          22 1        1 23 7    10 17 40 

M Šimunec  NJ.J 10 grupa  20         20   1    2  3 23 5 2   10 17 40 

M. Puhalović Kem.

Biol.  

7.8.a,b,c,d, 

8.a,b 

20          20 1 1 2      4 24 7    9 16 40 

Ana Samaržija Prir, 

Biol 

6.a,b,c,d  

8.c,d 

 5.a,b,c,d 

18       2   20 1 1 2      4 24 6    10 16 40 

Kataraina Pavelić Prir. 7.a,b,c,d,  8          10 1  2      3 11 3    6 9 20 
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Nada Barić Pov 6.a,b,c,d, 

8.a,b,c,d, 

5.a,b 

20          20 1 1 2      4 24 7    9 16 40 

Senka Vukoja 

Zamjena Katarina 

Matkerić 

 

Pov., 

Geog 

7.a,b,c,d, 

5.c,d P;  

7.a,b,c,d; G 

20  2 

(7.b) 

       22 1  1      2 24 7 2   7 16 40 

Davor Kovačić Geog 5.a,b,c,d,  

 8.a,b,c,d, 

6.d 

16  2 

(8.a) 

     3  21 2 1       3 24 5 2 3  6 16 40 

Petra Sekulić Geog 6.a,b,c 6  2 
(6.b) 

       8   2 1 2    5 13 2 2   2 6 19 

M. Mazalik 

Prugovečki 

TK 5.-8.r. TK 16  2 

(8.b) 

   2    20   1   1   2 22 5,

5 

2   10,

5 

18 40 

Kornelija Petrović INF 4.a,b,c,d, 

6.a,b,c,d, 

8.abcd (2 

grupe) 

8 12         20 2    2    4 24 6    10 16 40 

Sanja Hanžek 

Hrastinski 

INF 3.d, 

5.a,b,c,d, 

7.a,b,c,d,  

(4 grupe) 

8 10 2 

(8.d) 

       20 2    2 

IKT 

   4 24 8 2   6 16 40 
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Valentina Mišura INF 1.a,b,c,d, 

2.a,b,c,d, 

3.a,b,c 

 22         22     2 

IKT 

   2 24 7    9 16 40 

Matea Čolak LK 5.-8.r. 16  2 
(6.d) 

 2      20   2        2 22 5,

5 

2   10,

5 

18 40 

Saša Šimić GK 5.-8.r. 16  2 
(7.d) 

2       20   2      2 22 5,

5 

2   10,

5 

18 40 

Ivan Buljan GK 4. a,b,c,d,. 4          4   1      1 5 1,

5 

   2,5 4 9 

Dario Turkalj TZK 6.a,b, 

8.a,b,c,d 
5.d 

14  2 
(8.c) 

       16   1      1 17 5 2   7 14 32 

Tatjana Pavlinić TZK 5.a,b,c,  

6.c,d  

7.a,b,c,d 

18  2 
(5.b) 

  2     22   2      2 24 6 2   8 16 40 

Ankica Tomić VJ. 7.b,d 

8.a,b,c,d, 

5.a,b,c,d,  

 20 2 

(5.c) 

       22   2      2 24 7 2   7 16 40 

Danijela Radas 

Abramović 

VJ. 1.a,b,c,d 

2.a,b,c,d  

3.a,b,c 

 22         22   2      2 24 8    8 16 40 
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Željko Abramović VJ. 6.a,b,c,d,  

7.a,c 

 12         12          12 4    4 8 20 

Ana Rogić VJ. 4.a,b,c,d,  

3.d 

 10         10          10 4    4 8 18 

Renata Bertinovec  Poseban 

raz.odjel 2 

22  2 

PRO2 

       24          24 8 2   6 16 40 

Ivana Glogovec  Poseban 

raz.odjel 1 

22  2 

PRO1 

       24          24 8 2   6 16 40 
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Tjedna zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole 

Ime i prezime  

radnika 
Struka Radno mjesto 

Radno vrijeme 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

Broj 

sati 

god. 

Robert 

Munđer 
Mag.cin. ravnatelj 

utorak, četvrtak i petak 

8.00-16.00 

ponedjeljak i srijeda 9.30-

17.30 

40 1776 

Gordana 

Puljić 

Prof.pedag. i 

psihologije 
pedagoginja 

RN ujutro 

8.00-11.00 

RN popodne 

13.30-16.30 

20 888 

Aleksandra 

Nežmahen 

Magistra 

pedagogije 
pedagoginja 

RN ujutro 

13.00-18,00  pon., srijeda, 

petak 

RN popodne 

9.00-14.00 utorak,  

četvrtak, petak  

20 888 

Julijana 

Mihaliček 

Diplomirani 

knjižničar 
knjižničarka 

RN ujutro 

8.00-14.00  pon., utorak i 

srijeda, 12.30-18.30 

četvrtak, petak 

RN popodne 

12.30-18.30 pon., utorak, 

srijeda 

8.00-14.00 četvrtak, petak 

40 1776 

Dubravka 

Kostantinov 

Prof. 

rehabilitator 
defektologinja 

RN ujutro 

8.00-14.00 utorak, srijeda, 

četvrtak 

13.00-19.00 ponedjeljak, 

petak 

RN popodne 

8.00-14.00 ponedjeljak, 

petak 

12.30-18.30  utorak, 

srijeda, četvrtak 

40 1776 

Marta Faltak 
Magistra 

psihologije 
psihologinja 

RN ujutro 

8.00-14.00 ponedjeljak, 

petak 

12.30-18.30 utorak, srijeda, 

četvrtak 

RN popodne 

12.30-18.30 ponedjeljak, 

petak 

8.00-14.00  utorak, srijeda, 

četvrtak 

40 1776 
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 Tjedna zaduženja ostalih radnika škole 

Ime i prezime 

radnika 
Struka 

Radno 

mjesto 

Radno vrijeme 

(od – do) 

Br. sati 

tjed. 

Broj 

sati 

god. 

Morana Jakovčić 

Sarić 

Diplomirani pravnik tajnica 7.00-15.00 40 1776 

Božana Ravnjak stručna prvostupnica 

ekonomije 

Voditelj 

računovod. 

7.30-15.30  

40 1776 

Marinko Anušić Srednja škola domar-ložač 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Robert Belančić Srednja škola domar-ložač 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Snježana 

Medjaković 

Srednja škola kuharica 6.30-14.30  

12.00-20.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Ljiljana Rašić Srednja škola Kuharica 6.30-14.30  

12.00-20.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Dragica Špek Srednja škola kuharica 6.30-14.30  

12.00-20.00 

tjedna izmjena 

smjena 

 

  

Gordana 

Salontaj 

Završena OŠ spremačica 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Janja Jurišić Srednja teh.šk. Spremačica 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

40 1776 
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Ime i prezime 

radnika 
Struka 

Radno 

mjesto 

Radno vrijeme 

(od – do) 

Br. sati 

tjed. 

Broj 

sati 

god. 

smjena 

Goranka Robić Osnovna škola spremačica 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Svjetlana Čičak Srednja ugost.šk. spremačica 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Sanja 

Majstorović 

Trgovačka šk. spremačica 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Jela Šajinović KV obućar spremačica 6.30-14.30  

13.00-21.00 

tjedna izmjena 

smjena 

40 1776 

Đurđica Jarak Osnovna škola spremačica 6.30-10.30  

13.00-17.00 

tjedna izmjena 

smjena 

20 888 
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Organizacija rada 

Podaci o broju učenika i razrednih odjela 

Ove školske godine nastavu pohađaju 603 učenika raspoređena u 32 razredna odjela (16 viših i 

16 nižih razreda) i 2 posebna razredna odjela za učenike s teškoćama u razvoju (djelomična 

integracija prema čl. 8. Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i obraz. učenika s teškoćama u 

razvoju).  

Razred 

Broj učenika 

Ime iprezime razrednika 
Svega Putnici 

Učenika Odjela Djevojčica 
Teškoće u 
razvoju (s 
rješenjem) 

3-5 
km 

Preko 5 
km 

1. 74 4 37  28 44 

Damir Luketić 

Mato Puljić 

Mirjana Kirin 

Marijana Ljubičić 

2. 80 4 37  32 45 

Danijela Klajn 

Sanja Jug 

Silvija Hećimović 

Romina Šoštarić 

3. 78 4 49 2 35 43 

Anka Jelić 

Jasminka Kapetanović 

Natali Barberić 

Sanja Sirovec 

4. 70 4 40 2 24 44 

Ivana Jurasović 

Renata Pavlović 

Rajko Barić/Mirta 
Mikanec 

Antonija Šošić 

PRO 1 7 1 5 7  7 Ivana Glogovec 

1-4. 309 17 168 11 119 183  

5. 74 4 27 3 17 58 Kristina Munić 
Matošević 

Tatjana Pavlinić 

Ankica Tomić 

Sanja Hanžek Hrastinski 

6. 67 4 31 4 18 48 Marija Popović 

Petra Sekulić 

Slavica Dujaković 

Matea Čolak 
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Razred 

Broj učenika 

Ime iprezime razrednika 
Svega Putnici 

Učenika Odjela Djevojčica 
Teškoće u 
razvoju (s 
rješenjem) 

3-5 
km 

Preko 5 
km 

 

7. 83 4 36 10 13 67 Marina Spajić Brekalo 

Senka Vukoja 

Andrea Špac 

Saša Šimić 

8. 65 4 35 10 13 52 Davor Kovačić 

Martina Mazalik 
Prugovečki 

Dario Turkalj 

Valentina Jurišić 

PRO 2 7 1 6 7  7 Renata Bertinovec 

5-8. 296 17 135 34 61 232  

1-8. 605 34 301 45 180 415  

Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

Rješenjem određen oblik 

rada 

Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po 

razredima 

 

Ukupno 
I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Model individualizacije   1 1 1 2 3 3 11 

Prilagođeni program   1 1 2 2 7 7 20 

Posebni program  2 1 1 3 2 3 2 14 

Nastava u kući 

Ove školske godine nemamo zahtjeva za održavanjem nastave u kući. Ukoliko se bude ukazala 

potreba, raspored i ostale detalje, donijet će stručna služba škole u dogovoru s razrednim i 

učiteljskim vijećem, te će se o tome izdati potrebna rješenja i obavijestiti nadležne institucije. 

Organizacija smjena, prijevoz i dežurstvo učitelja 

Nastava je organizirana u dvije smjene na način da u jednu smjenu idu učenici razredne nastave, 

a u drugu smjenu učenici predmetne nastave. Smjene se tjedno izmjenjuju. 

Prva smjena počinje u 7:45 sati i završava u 12:55 sati. Druga smjena za učenike predmetne 

nastave počinje u 13:15 sati i završava u 18:25 sati, a za učenike razredne nastave počinje u 14:00 

sati i završava u 18:20 sati.  

Za sve učenike putnike organiziran je poseban prijevoz autobusima Čazmatrans promet d.o.o., 

Čazma i odvija se redovito bez većih problema. 
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Prehrana je organizirana za sve učenike tako da se topli obrok dijeli u blagovaonici u tri navrata 

i to nakon prvog, drugog i trećeg sata. Učenici u produženom boravku uzimaju tri obroka u 

blagovaonici. 

Raspored dežurstva 

Dežurni učitelji vode skrb o učenicima pri dolasku u školu, neposredno prije nastave, u vrijeme 

školskih odmora i nakon završetka nastavnog procesa te ispraćaju učenika kući.  

DEŽURSTVO UČITELJA RAZREDNE NASTAVE  

      

POSLIJEPODNE PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK 

PRIZEMLJE 

Mirjana Kirin 

Marijana 

Ljubičić 

Silvija 

Hećimović 

Danijela R. 

Abramović 

Damir Luketić 

Romina 

Šoštarić 

Danijela Klajn 

Martina Kopčić 

Kokot 

Sanja Jug 

Mato Puljić 

     

PRVI KAT 

Anka Jelić 

JasmInka 

Kapetanović 

Renata 

Pavlović 

Ivana 

Jurasović 

Irena 

Rosančić 

Natali 

Barberić 

Ana Rogić 

Sanja Sirovec 

Antonija Šošić 

Ivana 

Jurasović 

Renata 

Pavlović 

Mirta Mikanec 

     

      

UJUTRO PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK 

PRIZEMLJE 

Danijela Klajn 

Martina Kopčić 

Kokot 

Sanja Jug 

Danijela R. 

Abramović 

Mato Puljić 

Romina 

Šoštarić 

Marijana 

Ljubičić 

Silvija 

Hećimović 

Damir Luketić 

Mirjana Kirin 

     

PRVI KAT 

Jasminka 

Kapetanović 

Sanja Sirovec 

Mirta 

Mikanec 

Antonija 

Šošić 

Irena 

Rosančić 

Antonija Šošić 

Mirta Mikanec 

Ana Rogić 

Natali Barberić 

Renata Pavlović 

Anka Jelić 

Ivana 

Jurasović 
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DEŽURSTVO UČITELJA  PREDMETNE NASTAVE 

UJUTRO  Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

PRIZEMLJE M. Popović 

M. Poljančić 

S. Dujaković M. 

Spajić Brekalo 

A. Tomić 

I. Rosančić 

S. Dujaković 

S. Gavran 

M. Spajić 

Brekalo 

M. Mazalik 

Prugovečki 

PRVI KAT K. Matkerić 

S. Šimić 

A. Špac 

A. Samaržija 

N. Barić 

A. 

Samaržija 

I. Japundžić 

N. Barić 

D. Kovačić 

V. Jurišić 

POTKROVLJE G. Urbiha 

S. Hanžek 

Hrastinski 

I. Japundžić 

K. Petrović 

I. Japundžić,  S. 

Hanžek 

Hrastinski 

G. Urbiha 

M. Čolak 

K. Munić 

Matošević 

M.Čolak 

K. Munić 

Matošević 

M. Puhalović 

BLAGOVAONICA I. Vlašić 

D. Turkalj 

T. Pavlinić  

Ž. Abramović 

I. Vlašić 

P. Sekulić 

T.Pavlinić 

K. Pavelić 

D. Turkalj 

Ž. Abramović 

 

POSLIJEPODNE Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

PRIZEMLJE S. Dujaković 

A. Tomić 

M. Poljančić 

M. Popović 

M. Mazalik 

Prugovečki 

S. Gavran 

M. Spajić 

Brekalo 

M. Mazalik 

Prugovečki 

M. Poljančić 

M. Spajić 

Brekalo 

m. Mazalik 

Prugovečki 

S. Gavran 

M. Poljančić 

A. Tomić 

PRVI KAT N. Barić 

A. Samaržija 

D. Kovačić 

I. Japundžić 

V. Jurišić 

S. Šimić 

A. Tomić 

D. Kovačić 

M. Popović 

V. Jurišić 

S. Šimić 

K. Matkerić 

POTKROVLJE A. Špac 

G. Urbiha 

A. Špac 

S. Hanžek 

Hrastinski 

K. Petrović 

M. Puhalović 

V. Jurišić 

M. Puhalović 

K. Munić 

Matošević 

M. Čolak 

BLAGOVAONICA I. Vlašić 

P. Sekulić 

K. Pavelić 

Ž. Abramović 

T. Pavlinić 

D. Turkalj 

T. Pavlinić 

K. Pavelić 

D. Turkalj 

I. Vlašić 
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Godišnji kalendar rada 

Obrazov. 

razdoblje 
Mjesec 

Broj dana Blagd.i 

neradni 

dani 

Broj dana 
Obilježavanje Dana Škole i 

drugih blagdana Rad. Nast. 
Učenič. 

praznika 

Plan 

prosl. 

I. 

4.9.2023. 

do 

22.12.2023. 

Rujan 21 20 9 1 2 Doček prvašića, Hrvatski 

olimpijski dan 

Listopad 22 20 9 2 2 Dan učitelja, Dani kruha 

Studeni 21 21 9  1 Dan sjećanja na žrtve Dom. 

rata i Dan sjećanja na žrtvu 

Vukovara 

Prosinac 19 16 12 3 2 Sv.Nikola, Božić, Nova 

godina 

Ukupno I.obr. razdob. 83 77 39 6 7  

II. 

8.1.2024. 

do  

21.6.2024. 

Siječanj 22 18 9 4   

Veljača 21 16 8 5 1 Valentinovo, maskenbal 

Ožujak 21 19 10 2 1 Uskrs  

Travanj 21 16 9 4   

Svibanj 21 19 10  2 Sportski dan, Dan otvorenih 

vrata škole 

Lipanj 20 15 10 5   

Srpanj 23 0 8 23   

Kolovoz 20 0 11 22   

Ukupno II. obr. razdo. 169 103 75 65 4  

 

• Jesenski odmor za učenike počinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga 2023. 

godine, s tim da nastava počinje 2. studenoga 2023. godine. 

• Prvi dio zimskoga odmora za učenike počinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. siječnja 

2024. godine, s tim da nastava počinje 8. siječnja 2024. godine. 

• Drugi dio zimskoga odmora za učenike počinje 19. veljače 2024. godine i završava 23. veljače 

2024. godine, s tim da nastava počinje 26. veljače 2024. godine. 

• Proljetni odmor za učenike počinje 28. ožujka 2024. godine i završava 5. travnja 2024. 

godine, s tim da nastava počinje 8. travnja 2024. godine. 

• 30. travnja održat će se Sportski dan za učenike nižih razreda, a nenastavni dan za učenike 

viših razreda. 

• 24. svibnja Dan otvorenih vrata škole, Dan škole 

• 31. svibnja je nenastavni dan 



Osnovna škola Rugvica 

Godišnji plan i program rada 2023./2024. 

30 

• 3. lipnja održat će se biciklijada za učenike viših razreda, a nenastavni dan za učenike nižih 

razreda. 

 

Raspored sati (u prilogu) 
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Godišnji nastavni plan i program rada škole 

Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima 

(redovita nastava) 

GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE 

Nastavni predmet Po odjelima od I do IV razreda 
Ukupno 

planirano 

 

1. 

a,b,c,d 

2. 

a,b,c,d 

3. 

a,b,c,d 

4. 

a,b,c,d 

 

Hrvatski jezik 700 700 700 700 2800 

Likovna kultura 140 140 140 140 560 

Glazbena kultura 140 140 140 140 560 

Engleski jezik 280 280 280 280 1120 

Matematika 560 560 560 560 2240 

Priroda i društvo 280 280 280 420 1260 

Tjelesna i zdravst. kultura 420 420 420 280 1540 

UKUPNO : 1. - 4. 2520 2520 2520 2520 10080 

 

GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE 

Nastavni predmet 
Po odjelima od V do VIII razreda 

Ukupno 

planirano 

 

5. 

a,b,c,d 

6. 

a,b,c,d 

7. 

a,b,c,d 

8. 

a,b,c,d 

 

Hrvatski jezik 700 700 560 560  2520 

Likovna kultura 140 140 140 140    560 

Glazbena kultura 140 140 140 140    560 

Engleski jezik 420 420 420 420  1680 

Matematika 560 560 560 560  2240 

Priroda 210 280 / /    490 

Biologija / / 280 280    560 

Kemija / / 280 280    560 
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GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE 

Nastavni predmet 
Po odjelima od V do VIII razreda 

Ukupno 

planirano 

 

5. 

a,b,c,d 

6. 

a,b,c,d 

7. 

a,b,c,d 

8. 

a,b,c,d 

 

Fizika / / 280 280    560 

Povijest 280 280 280 280  1120 

Geografija 210 280 280 280  1050 

Tehnička kultura 140 140 140 140    560 

Tjelesna i zdra. kultura 280 280 280 280  1120 

Informatika 280 280      560 

UKUPNO :V. - VIII. 3360 3500 3640 3640  14140 
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Plan  izvanučioničke  nastave 

Plan izvanučioničke nastave detaljno je  razrađen u školskom kurikulumu, a obavljat će se uz 

pisanu suglasnost roditelja koji takav oblik nastave financiraju.  

Sadržaj rada koji će se izvoditi Razred 
Vrijeme 

izvođenja 
Izvršitelji 

Izvanučionička nastava  - obiteljsko imanje 

Kezele 

Terenska nastava - Krašograd 

prvi razred 

Listopad, 2023. 

Travanj, 2023. razrednici 

Integrirani dan – izvanučionička nastava  – 

Krašograd 

Izvanučionička nastava – mjesto u kojem živim 

- Oborovo 

Jednodnevni izlet – Desinić, Ozalj 

Izvanučionička nastava – promet - Sisak 

drugi 

razred 

13.9.2023. 

 

Listopad, 2023. 

Svibanj, 2024. 

Ožujak, travanj, 

2024. 

razrednici 

Terenska nastava – Školski muzej 

Jednodnevni izlet: Varaždin - Trakošćan 
treći razred 

Ožujak, 2024. 

Listopad, 2023. 
razrednici 

Izvanučionička nastava - Posjet Zagrebu: 

Gornji grad i Hrvatski sabor 

Terenska nastava – posjet tvornici Kraš  

 

Škola u prirodi i škola plivanja  

četvrti 

razred 

Studeni, 2023. 

 

Tijekom šk. 

2023./2024. 

godine 

razrednici 

Kazališna predstava  
1.- 4. 

2 puta tijekom 

šk.godine 
razrednici 

Kino predstave 

Terenska nastava-Muzej krapinskog 

neandertalca 

Školski izlet - NP Plitvička jezera 

 

peti razred 

 

 

Tijekom 

školske 

2023./2024. g. 

Svibanj/lipanj, 

2024. 

razrednici 

 

 

 

Izvanučionička nastava – Park prirode Papuk 

 

Jednodnevni izlet- Crikvenica, Novi Vinodolski 

šesti razred 

1. polugodište 

šk. 2023./2024. 

 

Svibanj/lipanj, 

2024. 

razrednici 
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Sadržaj rada koji će se izvoditi Razred 
Vrijeme 

izvođenja 
Izvršitelji 

Višednevna ekskurzija – Srednja i južna 

Dalmacija 

Izvanučionička nastava- posjet muzejima u 

Zagrebu 

sedmi 

razred 

Lipanj, 2024. 

Tijekom šk. 

godine 

2023./2024. 

razrednici 

Posjet učenika osmog razreda Vukovaru 

Jednodnevni izlet Krk -Baška 

osmi 

razred 

veljača, 2024. 

Svibanj, 2024. 
razrednici 

Kazališna i kino predstava  
5. – 8. 

2 puta tijekom 

šk.godine 
razrednici 

Izvanučionička nastava - Godišnja doba u 

zavičaju 

Učenici 

PRO 1 

tijekom školske 

godine 

Ivana 

Glogovec 

Izvanučionička nastava - Godišnja doba na 

Savi 

Učenici 

PRO 2 

tijekom školske 

godine 

Renata 

Bertinovec 

Plan izborne nastave u školi 

Naziv 

programa 
Razred 

Broj 

uč. 

Broj 

grupa 

Izvršitelji 

programa 

Sati 

tjedno 

Sati 

godiš. 

Vjeronauk 7.b,d, 5.a,b,c,d 

8. a,b,c,d,  
176 10 Ankica Tomić 20 700 

Vjeronauk 
1.a,b,c,d, 2.a,b,c, d 

3.a,b,c,  
201 11 

Danijela Radas 

Abramović 
22 770 

Vjeronauk 6.a,b,c,d, 7.a,c 105 6 Željko Abramović 12 420 

Vjeronauk 3.d, 4. a,b,c,d,  82 5 Ana Rogić 10 350 

Informatika  
1.a,b,c,d, 3.a.b.c, 

2.a,b,c,d,  
203 11 Valentina Mišura 22 770 

Informatika  3.d, 7.a,b,c,d, (4 grupe)  74 5 
Sanja Hanžek 

Hrastinski 
10 350 

Informatika 
4.a,b,c,d, 8.a,b,c,d, (2 

grupe) 
93 6 Kornelija Petrović 12 420 

Njemački j. 4. - 8. 159 10 Mara Šimunec 20 700 
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Dopunska nastava 

Naziv programa Razred Br.grupa 
Sati Izvršitelji programa 

 Tjedno Godišnje 

Hrvatski jezik, 

Matematika  
1. – 4. 16 

1 po 

odjelu 

35 po 

odjelu 

Učitelji razrednih odjela 

Hrvatski jezik 5. 1 1 35 K.Munić Matošević 

Hrvatski jezik 6. i 8. 1 1 35 V. Jurišić 

Hrvatski jezik 7. 1 1 35 Andrea Špac 

Hrvatski Jezik 6. i 8. 2 1 70 G.Urbiha 

Engleski jezik 6. 1 1 35 Marija Popović 

Engleski jezik 5.  1 1 35 Marina Spajić Brekalo 

Engleski jezik 8. 1 1 35 Irena Rosančić 

Engleski jezik 7. 1 1 35 Marina Spajić Brekalo 

Engleski jezik 1. - 3. 1 1 35 M. Kopčić Kokot 

Matematika 6. 1 1 35 Slavica Dujaković 

Matematika 7. 1 1 35 Snježana Gavran 

Matematika 8. 1 1 35 Ivana Vlašić 

Matematika 5. 1 1 35 Monika Poljančić 

Kemija 7. i 8. 1 1 35 Monika Puhalović 

Povijest  8.  1 1 35 Nada Barić 

Povijest  7. 1 1 35 Senka Vukoja 

Geografija  5. 1 1 35 Davor Kovačić 

Geografija  8. 1 1 35 Davor Kovačić 

Priroda  5.  1 1 35 Ana Samaržija 

Priroda  6. 1 1 35 Ana Samaržija 

Informatika  6. 1 1 35 Kornelija Petrović 

informatika 5. 1 1 35 Sanja Hanžek 

Fizika 7. 1 1 35 Ivica Japundžić 

Fizika 8. 1 1 35 Ivica Japundžić 

Biologija 7. 1 1 35 Katarina Pavlović 
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 Dodatna nastava 

Naziv programa Razred Br.grupa 
Sati 

Izvršitelji programa 
Tjedno Godišnje 

Matematika 
1. - 4. 16 

1 po odjelu 35 po 

odjelu 
Učitelji raz. rast. 

Matematika 6. 1 1 35 Slavica Dujaković 

Matematika 7. 1 1 35 Snježana Gavran 

Matematika 8.  1 1 35 Slavica Dujaković 

Matematika 5.  1 1 35 Monika Poljančić 

Hrvatski jezik 6. 1 1 35 Valentina Jurišić 

Hrvatski jezik 8. 1 1 35 Gorjana Urbiha 

Engleski jezik 5. 1 1 35 Marija Popović 

Engleski jezik 6. 1 1 35 Marija Popović 

Engleski jezik 7.  1 1 35 M.Spajić Brekalo 

Kemija 8.  1 1 35 Monika Puhalović 

Povijest 6. 1 1 35 Nada Barić 

Geografija 8. 1 1 35 Davor Kovačić 

Fizika 8.  1 1 35 Ivica Japundžić 

 

Obuka plivanja 

Obuka plivanja provest će se za učenike 4. razreda. Realizirat će se u skladu s financijskim 

mogućnostima roditelja i Općine Rugvica  u sklopu škole u prirodi tijekom 5 dana pod stručnim 

vodstvom učitelja TZK.  Planiramo odlazak učenika u hotel s bazenom na moru.  

Učenička zadruga 

Odlukom Školskog odbora dana 18.4.2016. godine osnovana je Učenička zadruga Horugva. U rad 

zadruge uključeni su zainteresirani učenici, učitelji i roditelji. Unutar zadruge djelovat će sekcije 

prirodna kozmetika, likovna skupina, školski vrt i mali rukotvorci. Voditeljica zadruge je Ana 

Samaržija, učiteljica Prirode i Biologije. 
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Samovrednovanje  u školi - Tim za kvalitetu 

Školski tim za promicanje kvalitete obrazovanja: 

- Robert Munđer, ravnatelj 

- Aleksandra Nežmahen, pedagoginja 

- Marta Faltak, psihologinja 

- Julijana Mihaliček, knjižničarka 

- Mirjana Kirin, učiteljica razredne nastave 

- Sanja Jug, učiteljica razredne nastave 

- Danijela Klajn, učiteljica razredne nastave 

- Snježana Gavran, učiteljica matematike i fizike 

- Petra Sekulić, učiteljica geografije 

- Monika Puhalović, učiteljica kemije i biologije 

- Ankica Tomić, vjeroučiteljica 

- Sanja Hanžek Hrastinski, učiteljica informatike 

Imenovani članovi Školskog tima za kvalitetu provode analizu rada u prethodnoj godini i 

sastavljaju izvješće o samovrednovanju. Tijekom samovrednovanja, na temelju realno 

sagledanog stanja razmatraju prednosti i nedostatke Škole i odlučuju o prioritetnim područjima 

koja valja unaprijediti. 

Plan izvannastavnih  aktivnosti, učeničkih društava i sekcija 

Naziv aktivnosti Br.sati Izvršitelji 

RAZREDNA NASTAVA 

Origami radionica 1 Natali Barberić 

Školska liga 1 Rajko Barić/Mirta Mikanec 

Malo poduzetnici 1 Silvija Hećimović 

Scenska skupina 1 Anka Jelić 

Dramsko-recitatorska  1 Sanja Jug 

Likovna skupina 1 Ivana Jurasović 

Recitatorska skupina 1 Jasminka Kapetanović 

Čuvari tradicije 1 Mirjana Kirin 

Kreativno projektne radionice 1 Danijela Klajn 

Mali zbor 1 Ivan Buljan 

Mali istraživači 1 Damir Luketić 

Školska liga 1 Marijana Ljubičić 

Mali rukotvorci 1 Renata Pavlović 
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Naziv aktivnosti Br.sati Izvršitelji 

Mali kreativci 1 Antonija Šošić 

Mladi ekolozi 1 Mato Puljić 

Mali prirodoslovci 1 Sanja Sirovec 

Medijska skupina 1 Romina Šoštarić 

Likovna skupina prod. boravka 1 Jelena Kutleša (boravak) 

 

Naziv aktivnosti Br. Sati Izvršitelj 

PREDMETNA NASTAVA 

Književno-jezična skupina 1 K.Munić Matošević 

Razvoj hrv. jezika kroz dramska djela 1 Andrea Špac 

Dramska skupina 1 Gorjana Urbiha/M. Grgošić 

Likovna skupina 2 Matea Čolak 

Školski bend 2 Saša Šimić 

Pjevački zbor 2 Saša Šimić 

Modelarstvo i maketarstvo 1 Martina Mazalik Prugovečki 

Mladi tehničari 2 Martina Mazalik Prugovečki 

Školski vrt 2 Monika Poljančić 

Igramo se na njemačkom 1 Mara Šimunec 

GLOBE skupina  1 Monika Puhalović 

Biosigurnost i zaštita 1 Monika Puhalović 

Prirodna kozmetika 2 Ana Samaržija 

Katarina Pavelić 2 Školski vrt 

Povijesna skupina 2 Nada Barić 

Mladi geografi 1 Senka Vukoja/K. Matkerić 

GLOBE skupina 1 Petra Sekulić 

Mali Talijani 1 Petra Sekulić 

Nogomet  1 Dario Turkalj 

Odbojka  2 Tatjana Pavlinić 
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Naziv aktivnosti Br. Sati Izvršitelj 

Vjeronaučna skupina 2 D.Radas Abramović 

Vjeronauk kroz igru 2 Ankica Tomić 

   

   

Planovi permanentnog stručnog usavršavanja 

U godišnjem zaduženju učitelja planirano je stručno usavršavanje što uključuje individualno 

usavršavanje, sudjelovanje na stručnim skupovima u školi i izvan nje. Svi učitelji i stručni 

suradnici realiziraju program individualnog stručnog usavršavanja tijekom godine prema 

unaprijed utvrđenom planu. 

Skupni oblici stručnog usavršavanja realiziraju se kroz rad učitelja u stručnim vijećima u školi i 

nazočnost na  stručnim skupovima u organizaciji MZO-a i AZOO-e. 

U školi će ove školske godine raditi sljedeća stručna vijeća: 

Stručno vijeće Vrijeme održavanja Voditelj vijeća 

Stručno vijeće učitelja 

razredne nastave IX, XI, II, IV, VI Sanja Jug 

Stručno vijeće učitelja 

hrvatskog jezika IX,X/XI,XII,I/II,III,IV/V,VI 
Kristina Munić 

Matošević 

Stručno vijeće učitelja 

društveno-humanističke 

skupine predmeta 

IX, X, XI, II, IV, VI Mara Šimunec 

Stručno vijeće učitelja 

prirodoslov. matematičke 

skupine predmeta 

IX,  XI, I, III, V, VI Petra Sekulić 

 

Plan rada Stručnog vijeća učitelja razredne nastave 

Voditeljica Vijeća: Sanja Jug, učiteljica razredne nastave, savjetnica 

Vrijeme Sadržaj Izvršitelji 

rujan Dogovor o radu u školskoj 2023./2024. godini Učitelji RN, Sanja Jug 

studeni Suradnja s roditeljima Mirjana Kirin 

veljača Biblioterapijsko čitanje Julijana Mihaliček 
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Vrijeme Sadržaj Izvršitelji 

travanj Mentalno zdravlje Marta Faltak 

lipanj Izrada Školskog kurikuluma za školsku 2024./2025. god. Članovi vijeća 

 

Plan rada Stručnog vijeća učitelja hrvatskog jezika 

Voditeljica Vijeća: Kristina Munić Matošević, učiteljica Hrvatskog jezika 

VRIJEME SADRŽAJ CILJEVI I ZADACI NAČINI RADA I 

REALIZACIJE 

IZVRŠITELJI 

RUJAN *dogovaranje o planu i 

programu rada Aktiva 

*kriteriji vrednovanja 

  

Suradnja unutar 

stručnog vijeća. 

Sastanci članova 

Vijeća, 

prezentacije i 

predavanja, 

stručna usavrša 

vanja 

članovi 

Vijeća 

  

  

LISTOPAD

/STUDENI 

*realizacija rada 

izvannastavnih aktivnosti, 

dodatne i dopunske 

nastave 

*priprema za božićne 

svečanosti i priredbu u 

skladu s epidemiološkim 

mjerama 

  

Poboljšanje rada u 

nastavi te 

razvijanje nastave 

HJ u skladu s 

novim kurikulom. 

  članovi 

Vijeća 

 

PROSINAC *primjeri dobre prakse – 

predavanje člana Aktiva 

*planiranje natjecanja i 

smotri 

Razvijati 

kompetentnosti 

učitelja i učenika 

  članovi 

Vijeća i 

stručni 

suradnici 

SIJEČANJ/

VELJAČA 

*izvješća sa ŽSV-a i 

ostalih predavanja i 

stručnih usavršavanja 

*smotra Lidrano, 

natjecanja iz HJ 

Razvijati kod 

učenika spoznaju 

o važnosti HJ. 

  članovi 

Vijeća 

 

OŽUJAK *obilježavanje Dana 

hrvatskoga jezika  

Upoznava- 

nje HJ kroz 

dijalektalno 

bogatstvo, 

njegovanje 

vrednota 

govorenog i 

pisanog jezika. 

  članovi 

Vijeća 

 

TRAVANJ/

SVIBANJ 

*odlazak i priprema 

učenika za kazalište 

*planiranje i provedba 

svečanosti povodom 

Razvijati potrebu 

za posjećivanjem 

kulturnih 

  članovi 

Vijeća 
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Dana škole i 

izvanučioničke nastave u 

skladu s preporukama 

Ministarstva 

događaja i 

evaluirati ih. 

LIPANJ *izvješća na kraju školske 

godine 

*evaluacija rada stručnog 

vijeća 

Uočiti uspjehe 

rada i planirati 

poboljšanje 

budućeg rada. 

  članovi 

Vijeća 

 

Plan rada Stručnog vijeća učitelja društveno-humanističke skupine 

predmeta 

Voditeljica Vijeća: Mara Šimunec, učiteljica Njemačkog jezika 

VRIJEME SADRŽAJ  IZVRŠITELJ 

Rujan, 2023.  1. Dogovor o načinu rada u 

šk.god.2023./2024. 

2. Godišnji plan i program / Kurikulum – 

definiranje zajedničkih aktivnosti  

Voditeljica i članovi Vijeća  

Listopad, 

2023.  

Izvannastavne aktivnosti, dodatna nastava, 

dopunska nastava, individualizirani pristup i 

prilagođeni program – smjernice, organizacija, 

dogovori  

Članovi Vijeća, 

defektologinja 

  

  

Studeni, 

2023.  

Pripreme za božićne blagdane – svečanosti i 

sajam 

Članovi Vijeća 

Veljača, 

2024.  

Specifičnost rada s malim sportašima Dario Turkalj, prof. TZK 

Travanj, 

2024.  

Igra, smijeh i humor u nastavi  Mara Šimunec, 

uč.njem.jezika 

Lipanj, 2024.  1. Analiza rada u protekloj školskoj godini 

2. Prijedlozi tema za iduću školsku godinu  

3. Izbor novog voditelja 

Voditeljica, članovi Vijeća 
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Plan rada Stručnog vijeća učitelja prirodoslovno-matematičke skupine  

predmeta 

Voditeljica Vijeća: Petra Sekulić, prof. Geografije i Talijanskog jezika i književnosti 

VRIJEME SADRŽAJ IZVRŠITELJI BROJ SATI 

RUJAN 2023. - Plan i program rada aktiva u 

šk. God. 2023./2024. 

- Prijedlog prezentiranja 

primjera dobre prakse na 

sastancima stručnog vijeća 

- Predavanje: Implementacija 

GLOBE programa u OŠ 

Rugvica, Monika Puhalović, 

prof., Petra Sekulić, prof.   

- Razno  

Članovi Vijeća 2 

STUDENI 2023. - Aktivnosti i zaduženja 

učitelja za provedbu 

planiranih projekata i 

natjecanja u šk. God. 

2023./2024.: Sudoku 

natjecanje, Večer 

matematike, Dabar, 

Matematički četverac, 

Klokan bez granica, Noć 

geografije 

- Dogovor aktivnosti za 

provedbu školskih natjecanja 

članovi Vijeća 

 

2 

SIJEČANJ 2024. - Aktivnosti vezane za 

suradnju Školskog vrta, 

Učeničke zadruge i GLOBE 

skupine 

- Razno 

članovi Vijeća 

 

2 

OŽUJAK 2024. - Dogovor aktivnosti za 

provedbu matematičkih 

natjecanja Klokan bez 

granica i  Matematički 

četverac 

- Analiza provedenih 

natjecanja na školskoj razini 

- Priprema i organizacija 

radionica i projekata za Dan 

voda, Dan planeta Zemlje 

- Međupredmetne teme 

prirodoslovne skupine 

predmeta 

- Razno 

članovi Vijeća 

 

2 
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SVIBANJ 2024. - Priprema i organizacija 

radionica u sklopu 

obilježavanja Dana škole 

(korelacija nastavnih 

predmeta) 

- Razno 

članovi Vijeća 

 

2 

LIPANJ 2024. - Analiza rada aktiva kroz 

školsku godinu 2023./2024. 

- Izvješće o sudjelovanju 

GLOBE skupine na Festivalu 

znanosti (Tehnički muzej 

Nikola Tesla), Monika 

Puhalović, prof., Petra 

Sekulić, prof. 

- Analiza suradnje s 

roditeljima tijekom godine 

- Prijedlozi za unapređivanje 

odgojno-obrazovnog rada u 

sljedećoj školskoj godini 

- Razno  

članovi Vijeća 

 

2 

 

Evidencija o radu školskih stručnih vijeća nalazi se u bilježnicama u kojima se vode i zapisnici o 

održavanju stručnih vijeća. 
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Planovi rada stručnih organa i organa upravljanja 

Plan rada Učiteljskog vijeća 

Sadržaji (teme) Nositelji 
Vrijeme 

održavanja 

• Organizacija rada na početku šk. 2023./2024. god. 

• Tjedna i godišnja zaduženja učitelja i stručnih 

suradnika 

• Ustroj razednih odjela i imenovanje razrednika 

• Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

• Usvajanje rasporeda sati 

ravnatelj 

 

ravnatelj 

pedagozi 

satničarka 

rujan 

• Prijedlog i usvajanje Kurikuluma škole i Godišnjeg  

plana  i programa rada za 2023./2024.. šk. god. 

• Planiranje izvanučioničke nastave  

ravnatelj rujan 

listopad 

• Kućni red škole 

• Pravilnik o načinima, postupcima i elementima 

vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi 

• Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera 

• Pravilnik o izvođenju izleta, ekskurzija i drugih 

odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan škole 

• Smjernice za rad s učenicima s teškoćama 

ravnatelj 

pedagog 

 

defektologinja 

listopad 

• Učenici s rješenjma za primjereni oblik školovanja 

• Obilježavanje blagdana sv. Nikole i Božića 

Defektologinja 

razrednici 

studeni 

prosinac 

• Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju I. 

obrazovnog razdoblja i prijedlog mjera za poboljšanje 

• Realizacija nastavnog plana i programa rada škole 

Ravnatelj, 

pedagogozi 

razrednici 

siječanj   

• Organizacija rada u II. obrazovnom razdoblju 

• Tekuća problematika 

ravnatelj siječanj  

• Stručno usavršavanje učitelja 

• Odgojni problemi i pomoć učenicima 

vanjski suradnik 

ravnatelj, 

razrednici  

veljača 

• Pripreme za organiziranje natjecanja učenika 

• Pripreme za organiziranje jednodnevnih izleta, škole 

u prirodi i višednevne ekskurzije 

Predmetni 

učitelji,  

razrednici 

ožujak 

• Pripreme za obilježavanje Dana škole i Dana 

otvorenih vrata škole 

• Tekuća problematika 

ravnatelj 

stručni suradnici 

svibanj 
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Sadržaji (teme) Nositelji 
Vrijeme 

održavanja 

• Izvješće o ostvarenju odg.obrazovnih rezultata na 

kraju astavne  godine. 

• Realizacija plana i programa rada škole 

• Imenovanje ispitnih komisija za popravne ispite i 

utvrđivanje rokova održavanja 

• Analiza uvjeta za formiranje novih razrednih odjela u 

5. razredu 

ravnatelj 

pedagoginja 

lipanj 

• Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada 

Škole 

• Utvrđivanje uspjeha učenika nakon popravnih ispita  

• Organizacija rada za školsku godinu 2024./2025.  

Učitelji, stručni 

suradnici, 

ravnatelj 

srpanj  

 

kolovoz 
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Plan rada Razrednog vijeća 

Mjesec Sadržaj rada izvršitelji 

IX. • Organizacija rada na početku šk.god. 

• Inicijalna sjednica za učenike 5. r.- posebni 

osvrt na učenike s primjerenim oblikom školovanja 

razrednici 

stučna služba 

IX. – VI. • Formiranje grupa dopunske i dodatne nastave 

• Informacije o učenicima s poteškoćama 

• Analiza odgojno-obrazovne situacije u 

razrednim odjelima 

predmet.učitelji,razrednici, 

ravnatelj, pedagog 

X. • Rad s učenicima s primjerenim oblikom 

školovanja 

• Predlaganje i odlučivanje o pedag.mjerama 

Razrednici, predmetni 

učitelji, stručni suradnici 

I. • Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju I. 

obrazovnog razdoblja 

• Realizacija nastavnog  plana i programa na 

kraju I. obrazovnog razdoblja 

• Predlaganje i odlučivanje o pedag. mjerama 

razrednici, pedagog, 

ravnatelj 

IV.  • Osvrt na tekuće probleme u razredu i analiza 

stanja u učenju i vladanju učenika 

• Rezultati natjecanja učenika 

• Predlaganje i odlučivanje o pedag. mjerama 

razrednici, pedagog, 

ravnatelj 

VI. • Utvrđivanje općeg uspjeha učenika V-VIII.r. i 

analiza rezultata na kraju šk.god. 

• Realizacija nastavnog plana i programa 

razrednici, pedagog, 

ravnatelj 
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Plan rada razrednika 

Planirani zadaci i aktivnosti Izvršitelji 

I. Rad razrednika s učenicima 

Briga o redovitom pohađanju nastave i izvannastavnih aktivnosti učenika svog 

odjela Razrednici 

Organiziranje pomoći učenicima kojima je to potrebno i briga o redovitom 

vrednovanju učenika iz svih nastavnih predmeta Razrednici 

Praćenje rada i razvoja učenika izvan škole Razrednici 

Profesionalno informiranje učenika 8. razreda Razrednici  

Organizacija humanitarnih, športskih i kulturno-zabavnih aktivnosti u razrednom 

odjelu Razrednici 

II. Rad razrednika u razrednom vijeću: 

Suradnja s članovima razrednog vijeća i priprema sjednica   razred. vijeća Razrednici 

Izrada izvješća o radu razrednog odjela učiteljskom vijeću i ravnatelju  Razrednici 

Predlaganje i odlučivanje o pedag.mjerama Razrednici 

Suradnja sa stručnim suradnicima i ravnateljem škole Razrednici 

III. Rad s roditeljima učenika: 

Suradnja s roditeljima (individualni razgovori, predavanja za roditelje i roditeljski 

sastanci) Razrednici 

IV. Administrativni poslovi razrednika 

Popunjavanje redovite razredne dokumentacije Razrednici 

Planiranje i programiranje te provedba plana i programa rada razred.odjela Razrednici 

Briga o podmirenju učeničkih obveza Razrednici 

Utvrđivanje općeg uspjeha učenika 1. – 4. razreda Razrednici 
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Plan rada Školskog odbora 

Sadržaj rada 
Vrijeme 

realizacije 

• Donošenje školskog kurikuluma za školsku godinu 2023./2024. 

• Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku godinu 

2023./2024. 

• Usvajanje financijskog izvješća 

rujan  

• Davanje ravnatelju prethodne suglasnosti za zasnivanjem radnog 

odnosa  
po potrebi 

• Usklađivanje odredbi općih akata s odredbama važećih propisa i 

donošenje općih akata po potrebi 

• Donošenje financijskog plana za 2023. – 2025.  prosinac 

• Razmatranje rezultata rada na kraju I. obrazovnog razdoblja 

• Donošenje godišnjeg plana za 2024. godinu.  
siječanj  

• Izvješće o ostvarenim rezultatima na natjecanjima  

• Razmatranje rezultata obrazovnog rada na kraju nastavne godine 
lipanj 

• Donošenje polugodišnjeg obračuna 1.1.-30.6.2024. srpanj 

 

Predsjednik Školskog odbora sazvat će po potrebi i više sjednica na kojima će donositi odluke i 

obavljati druge poslove utvrđene zakonom i Statutom škole.   

Školski odbor po potrebi: 

• odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa 

• odlučuje samostalno o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju pokretne imovine,o 

ulaganjima, investicijskim radovima, nabavi opreme i osnovnih sredstava čija je 

vrijednost od 30.000,00-80.000,00 kuna, a uz suglasnost osnivača preko 80.000,00 kuna 

• razmatra predstavke i prijedloge u svezi s radom škole 

• obavlja druge poslove tijekom godine u skladu s važećim propisima. 
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Plan rada Vijeća roditelja 

Po potrebi predsjednik Vijeća roditelja sazvat će i više sjednica Vijeća roditelja. 

Plan rada Vijeća učenika 

Sadržaj rada 
Vrijeme 

realizacije 

• Formiranje Vijeća učenika 

• Upoznavanje s pravima i obvezama učenika 

• Disciplina u školi 

• Upoznavanje s Pravilnikom o kućnom redu 

• Upoznavanje s Pravilnikom o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika 

listopad  

• Aktualna problematika u školi – analiza stanja i prijedlozi za 

poboljšanje 
prosinac 

• Odnosi između učenika – poboljšanje suradnje i prijateljstva 

• Planiranje plesa za Valentinovo ) 
veljača 

• Provedba izleta i ekskurzija-prijedlozi za uspješnu realizaciju travanj 

• Što su učenici postigli i što žele nastaviti u sljedećoj školskoj godini lipanj 

Mjesec Sadržaj rada Nositelji rada 

IX.  

Konstituiranje Vijeća roditelja  ravnatelj  

razrednici 

roditelji 

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeća  

roditelja 

Davanje mišljenja o prijedlogu Školskog kurikuluma i 

Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku godinu 

2023./2024. 

I.  
Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju prvog 

obrazovnog razdoblja 

ravnatelj 

pedagog 

III. 
Organiziranje učeničkih izleta i ekskurzija te športskih i 

drugih natjecanja 

ravnatelj 

razrednici 

V.  Pripreme za obilježavanje  Dana škole  ravnatelj 

VI. 
Izvješće o uspjehu i vladanju na kraju 2023./2024. školske 

godine 

ravnatelj, 

pedagozi 
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Planovi rada ravnatelja, stručnih suradnika, tajništva i 

računovodstva 

Plan rada ravnatelja 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA    

Izrada plana i programa ravnatelja 2                   4 4 10 

Izrada izvješća o radu u protekloj školskoj 

godini 
2                 3 3 2 10 

Izrada  Godišnjeg plana i programa rada škole  4 5               2 5 10 26 

Izrada Školskog Kurikuluma  3 4               2 5 6 20 

Izrada Razvojnog plana i programa škole 2       2 2       2 2 2 12 

Izrada plana zaduženja učitelja 1                 4 4 2 11 

Organizacija rada  škole (tehničko praćenje) 5 4 4 4 5 5 3 4 4 4 4 1 47 

Kadrovska analiza i planiranje 2                 2 2 3 9 

Planiranje i programiranje rada Razrednih i 

Učiteljskih vijeća 
2 2 2 1 2 2 2 2 2 4 2 2 25 

Izrada godišnjeg kalendara škole 4                   1 3 8 

Pregled i potpisivanje dokumentacije  3 2 2 2 2 2 2 2 2 5 4   28 

Planiranje  i organizacija stručnog 

usavršavanja 
2 1 1 1 1 1 1 1 1       10 

Planiranje i organizacija uređenja škole i 

okoliša škole 
3 2 3 1 1 1   2 2 1 2   18 

Planiranje i organizacija projekata 2 2 2 2 2 2 2 2 2     2 20 

Ostali organizacijski poslovi 4 2 2 2 3 2 3 2 3 2 1 1 27 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 42 25 17 14 19 18 14 16 17 32 40 39 293 

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KORDINACIJE RADA 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Izrada prijedloga organizacije rada Škole  4 1 1 1             1 4 12 

Izrada strukture radnog vremena učitelja i 

ostalih djelatnika 
5       6 2       4 1 2 

20 
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Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Poslovi vezani za kulturnu i javnu djelatnost 3 2 3 3 2 2 2 2 3 2 1   25 

Organizacija i koordinacija samovrednovanja 

škole 
1 1 1 1 1 1   1 3 3 1   

14 

Organizacija prijevoza učenika 1       1 1       1     4 

Organizacija prehrane učenika 2 1 1 1 2 1 1 1 1 1     12 

Organizacija i koordinacija zdravstvene 

zaštite učenika 
2 1     1 1 1     1     

7 

Organizacija i priprema izvanučioničke 

nastave, izleta i ekskurzija 
1 1 1 1 2 1 3 2 2 1     

15 

Organizacija i koordinacija kolegijalnih tijela 

Škole 
2 2 2 2 2 1 1 1 1 1     

15 

Organizacija upisa učenika u 1. razrede               1 2 1 1   5 

Organizacija i koordinacija obilježavanja 

državnih blagdana i praznika 
  1 2 2 1     1 1       

8 

Organizacija i koordinacija obilježavanja Dana 

škole i sportskog dana 
          1 2 2 3 5     

13 

Organizacija zamjena odsutnih radnika 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1     10 

Organizacija dopunskog rada, popravnih, 

predmetnih i razrednih ispita 
                  5   2 

7 

Organizacija i koordinacija Dana otvorenih 

vrata škole 
              3 2 4     

9 

Poslovi vezani za organizaciju natjecanja 

učenika 
    2 1 3 4 3 2 1       

16 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 23 12 15 14 23 17 15 18 21 31 6 9 204 

3. PRAĆENJE I UNAPREĐIVANJE NASTAVE 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Uvid u nastavu učitelja   4 4 3 3 7 7 5 6       39 

Analiza rada učitelja i pregled godišnjeg plana 

učitelja 
  4 4 3 3 7 7 5 6       

39 

Suradnja s učiteljima u praćenju i uvođenju 

inovacija 
1 1 3 2 2 3 2 1 1 1     

17 
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Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju 

polugodišta 
      3 1         3 1   

8 

Praćenje i sudjelovanje u radu stručnih aktiva 3 1 2 1 2 3 2 2 3 2 1   22 

Praćenje i sudjelovanje u radu školskih 

Povjerenstava 
3 2 2 1 2 3 2 1 3 2 1   

22 

Praćenje i koordinacija rada administrativne i 

tehničke službe 
3 3 3 2 2 2 2 2 3 2 1 1 

26 

Praćenje vanjskog vrednovanja učenika 4. i 8. 

razreda 
  2 2       2 2         

8 

Praćenje vođenja e-Dnevnika i ostale 

pedagoške dokumentacije 
  3 5 1 3 5 4 3 4 3 1   

32 

Rad na spomenici škole     2   2       2   2   8 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 11 21 28 17 21 31 29 22 29 14 8 2 233 

4. RAD S UČENICIMA, STRUČNIM SURADNICIMA, RODITELJIMA I OSTALIM SURADNICIMA 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Suradnja sa stručnim suradnicima i analiza 

rada 
3 3 3 3 3 4 4 3 4 3 1 1 

35 

Praćenje napretka učenika s poteškoćama u 

učenju i vladanju te učenika s posebnim 

potrebama 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2     

20 

Individualni i grupni razgovori s učenicima 1 1 2 2 2 3 2 3 2 2       

Briga o sigurnosti, pravima  i obvezama 

učenika 
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2     

20 

Dnevna, tjedna i mjesečna suradnja s 

učiteljima (individualno i skupno – sjednice 

RV, UV i stručnih tijela)  

4 3 3 3 3 4 4 3 3 3 1 1 

35 

Rad na poboljšanju međuljudskih odnosa 2 2 2 2 2 3 3 2 2 2 1 1 24 

Suradnja s roditeljima (individualno i skupno) 1 2 2 1 2 2 3 2 3 1     19 

Pratnja učenicima u kino, kazalište i na izlete     2 1     2   2 1     8 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 16 16 19 17 17 21 23 18 21 17 4 4 173 
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Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

5. UVOĐENJE PRIPRAVNIKA U RAD, NAPREDOVANJE UČITELJA I STRUČNIH SURADNIKA 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni 

rad 
2 2 3 2 3 3 3 3 3 1     

25 

Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih 

suradnika 
1 2 2 1 2 1 1 1 1 1     

13 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1     10 

Ukupno 4 5 6 4 6 5 5 5 5 3 0 0 48 

6. OSOBNO PEDAGOŠKO, DIDAKTIČNO I STRUČNO USAVRŠAVANJE 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi   2 2   2 2 2 2 2       14 

Seminari i stručni skupovi u organizaciji 

MZOS-a, AZOO-e, NCVVO, HUROŠ-a, HZOŠ-a 
  12 15 4 4   15   4   4   

58 

Stručni skupovi ŽSV  Zagrebačke županije   3   3     3     3     12 

Stručni skupovi ŽSV, Zagrebačke županije, 

Istok 
  2   2   4     2       

10 

Stručno usavršavanje u organizaciji drugih 

ustanova 
  2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 

20 

Praćenje stručne odgojno obrazovne 

literature 
1 5 3 3 3 5 5 4 5 2 1 2 

39 

Ukupno 1 26 22 14 11 13 27 8 15 7 6 3 153 

7. ADMINISTRATIVNO – RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Rad i suradnja s tajnikom škole 8 8 6 6 8 7 8 7 8 6 5 3 80 

Rad na provođenju zakonskih i podzakonskih 

akata, odluka i zaključaka organa upravljanja i 

stručnih organa škole 

2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1   

19 

Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih 

akata škole 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1     

10 

Praćenje zakonskih propisa 2 2 2 1 1 2 2 2 2 2 1   19 

Provođenje natječaja za potrebe škole 3 2 1   1   1     1     9 
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Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Prijem u radni odnos uz suglasnost Školskog 

odbora 
2 2 1   1   1     1     

8 

Izrada rješenja o zaduženju radnika 4 4               1 1 2 12 

Priprema i održavanje sjednica Školskog 

odbora i Vijeća roditelja 
4 2 2 1 1 3 3 2 3 2     

23 

Poslovi zastupanja škole 2 1 1 1 2 1 2 1 1 1 1   14 

Rad i suradnja s računovodstvom škole 4 4 5 4 3 4 4 4 4 3 2 1 42 

Izrada financijskog plana škole 2 2 3 3                 10 

Organizacija i provedba inventure     1 3 8               12 

Poslovi vezani uz eDnevnik i e-Maticu 3 4 1 1 3 3 4 2 3 3   1 28 

Potpisivanje svjedodžbi i provjera Matičnih 

knjiga 
1                 10 2   

13 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 39 35 27 23 32 24 29 22 25 33 14 8 311 

8. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I OSTALIM INSTITUCIJAMA 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Predstavljanje škole 1 2 2 1 1 2 2 1 2 1 1   16 

Suradnja s MZOS-a, AZOO-e, NCZVVO-a, 

Uredom državne uprave 
2 2 3 2 2 2 2 3 3 2 2 1 

26 

Suradnja s osnivačem – Zagrebačka županija 2 2 2 1 1 2 1 2 2 1 1 1 18 

Suradnja s lokalnom zajednicom/ Općinom 

Rugvica 
1 1 2 1 1 1 1 2 2 1 2 1 

16 

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1     10 

Suradnja s Policijskom upravom  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1     10 

Suradnja s ostalim odgojno obrazovnim 

ustanovama  
1 3 3 2 1 1 1 3 3 1 1   

20 

Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje, 

Zavodom za javno zdravstvo 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1   

11 

Suradnja s kulturno sportskim ustanovama, 

udrugama  i drugim institucijama  
1 2 2 2 2 1 2 2 2 1 1   

18 

Suradnja s turističkom zajednicom i 

agencijama, predstavnicima medija 
1 1 1 1 1   1 1 1 1     

9 
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Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Suradnja sa Župnim uredom 1 1 1 2       1 2       8 

Ostali poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 14 18 20 16 13 13 14 19 21 12 10 4 174 

9. POSLOVI NA ODRŽAVANJU I PRAĆENJU STANJA U ŠKOLI 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Rad i suradnja s tehničkim osobljem 3 3 2 1 2 2 2 2 2 1 2 2 24 

Investicijsko i tekuće održavanje objekta 1 2 1 1 3 1 1 2 2 1 1 1 17 

Opremanje učionica, kabineta i zajedničkih 

prostorija 
2 2 1   3   1 1 1 1 1 1 

14 

Održavanje i vođenje brige o školskom 

okolišu 
2 2 2   2   1 3 2 1 3 1 

19 

Nabava materijala i sredstava za rad 3 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3   18 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 12 12 8 4 13 5 7 11 9 6 11 6 104 

10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 

Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Vođenje evidencije i dokumentacije 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 23 

Pisanje dopisa, zahtjeva, programa 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 2 16 

Vođenje brige o školi vikendom 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ostali nepredviđeni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

Ukupno 6 6 6 5 5 5 5 5 5 5 5 5 63 

                            

Ukupno nastavnih sati 160 160 160 128 144 120 152 136 160 112 0 0 1432 

Ukupno radnih sati  168 176 168 128 160 152 168 144 168 160 104 80 1776 

Blagdani i neradni dani u satima 72 72 72 96 72 64 80 72 80 80 64 88 912 

Godišnji odmor u satima 0 0 0 24 16 16 0 24 0 0 80 80 240 

Ukupno sati  240 248 240 248 248 232 248 240 248 240 248 248 2928 

                            

Ukupno nastavnih dana 20 20 20 16 18 15 19 17 20 14 0 0 179 
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Sadržaj rada 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno 

Ukupno radnih dana 21 22 21 16 20 19 21 18 21 20 13 10 222 

Blagdani i neradni dani 9 9 9 12 9 8 10 9 10 10 8 11 114 

Godišnji odmor u danima 0 0 0 3 2 2 0 3 0 0 10 10 30 

Ukupno dana 30 31 30 31 31 29 31 30 31 30 31 31 366 
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Plan rada pedagog 

RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

1.  
POSLOVI PRIPREME ZA 

OSTVARENJE ŠKOLSKOG 

PROGRAMA  

32  14  16  13  17  13  14  19  16  13  22  12  

1.1  

Utvrđivanje obrazovnih potreba 

učenika, škole i okruženja-

analiza odgojno-obrazovnih 

postignuća učenika, KREDA I 

SWOT analiza rada škole, 

kratkoročni i dugoročni razvojni 

plan rada škole i stručnog 

suradnika pedagoga  

4                          4  4     

1.2  
Organizacijski poslovi – 

planiranje  
12  8  4  5  8  4  4  4  4  2  18  12  

1.2.1  

Sudjelovanje u izradi Godišnjeg 

plana i programa rada Škole, 

školskog kurikuluma, statistički 

podaci, Okvirni vremenik pisanih 

provjera  

4  2                             10  

1.2.2  
Izrada godišnjeg i mjesečnog 

plana i programa  rada pedagoga  
4  2  2  2  2  2  2  2  2  2  18  2  

1.2.3  Planiranje projekata i istraživanja  2  2     1  2                       

1.2.4  
Pomoć u godišnjem i mjesečnom  

integracijsko-korelacijskom 

planiranju učitelja  

2  2  2  2  4  2  2  2  2           

1.3  
Izvedbeno planiranje i 

programiranje  
14  5  10  6  8  8  8  11  10  7  0  0  

1.3.1  
Sudjelovanje u planiranju i 

programiranju rada s  učenicima 

s posebnim potrebama  

2        1  1  2  1  2  2           

1.3.2  
Planiranje praćenja napredovanja 

učenika   
2     2     2  2  2  4  2  4        

1.3.3  
Planiranje i programiranje 

suradnje s roditeljima  
2  2  4  2  1  2  2  2  2  2        

1.3.4  
Planiranje i programiranje 

profesionalne orijentacije  
4  1  1  1  2  1  1  2  2  1        

1.3.5  
Pripremanje individualnih 

programa za uvođenje 

pripravnika u samostalan rad  

2  2  1                             

1.3.6  
Planiranje i  programiranje 

praćenja i unaprjeđivanja 

nastave  

2     2  2  2  1  2  1  2           

1.4  
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju 

programa  
2  1  2  2  1  1  2  4  2  0  0  0  
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RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

1.4.1  
Praćenje i informiranje o 

inovacijama u nastavnoj opremi, 

sredstvima i pomagalima  

2  1  2  2  1  1  2  4  2           

2.  
POSLOVI NEPOSREDNOG 

SUDJELOVANJA U ODGOJNO-

OBRAZOVNOM PROCESU  

94  
10

1  
95  90  79  93  98  88  98  90  10  22  

2.1  
Upis učenika i formiranje 

razrednih odjela  
0  0  0  0  0  0  6  15  30  17  6  0  

2.1.1  
Suradnja s djelatnicima predškole 

i vrtića  
                  2     1  2        

2.1.2  
Organizacija posjeta budućih 

učenika, prisustvovanje 

aktivnostima u školi  

                        4           

2.1.3  
Radni dogovor povjerenstva za 

upis  
                  2        6        

2.1.4  
Priprema materijala za upis 

(upitnici za roditelje, učenike, 

pozivi)  

                  2        4        

2.1.5  
Utvrđivanje zrelosti djece pri 

upisu  
                     15  25  5        

2.1.6  
Formiranje razrednih odjela 

učenika 1. razreda  
                              6     

2.2  
Uvođenje novih programa i 

inovacija  
2  2  2  0  2  2  0  0  0  0  0  0  

2.2.1  

Sudjelovanje u izradi plana 

nabavke nove opreme i pratećeg 

didaktičkog materijala  

 Praćenje inovacija u opremanju 

škola i informiranje stručnih 

organa i aktiva  

2  2  2     2  2                    

2.3  
Praćenje i izvođenje odgojno-

obrazovnog rada  
40  23  26  33  21  32  30  26  11  35  0  14  

2.3.1  

Praćenje ostvarivanja NPP-a 

Praćenje opterećenja učenika i  

suradnja sa satničarem i 

razrednicima  

2  2  2  4  1  2  4  4  2  2        

2.3.2  
Praćenje kvalitete izvođenja 

nastavnog procesa-hospitacija:  
12  4  6  5  8  6  6  2  2  4  0  0  

2.3.2.1  Pripravnici, novi učitelji, volonteri  8  2  2  1  4  2  2                 

2.3.2.2  
Praćenje ocjenjivanja učenika, 

ponašanje učenika, rješavanje  

problema u razrednom odjelu  

4  2  2  4  4  4  4  2  2  4        

2.3.3  
Neposredno izvođenje odgojno-

obrazovnog programa  
10  1  2  2  2  4  4  4  0  0  0  0  

2.3.3.1  
Pedagoške radionice (priprema i 

realizacija) – realizacija školskog 
10  1  2  2  2  4  4  4              
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RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

preventivnog programa i 

osposobljavanje učenika za 

cjeloživotno učenje  

2.3.4  
Sudjelovanje u radu stručnih 

tijela  
8  8  8  14  2  4  4  9  2  20  0  10  

2.3.4.1  Rad u RV  4     4  10           5     14     4  

2.3.4.2  Rad u UV  4  8  4  4  2  4  4  4  2  6     6  

2.3.5  Rad u stručnim timovima-projekti  4  4  4  4  4  4  4  1  1           

2.3.6  
Praćenje i analiza izostanaka 

učenika  
   2  2  2  2  8  4  2  2  1        

2.3.7  
Praćenje uspjeha i napredovanja 

učenika  
4  2  2  2  2  4  4  4  2  4        

2.3.8  
Sudjelovanje u radu povjerenstva 

za popravne, predmetne i 

razredne ispite  

                           4     4  

2.4  

Rad s učenicima s posebnim 

potrebama uočavanje, 

poticanje, i praćenje darovitih 

učenika  

12  6  12  6  10  6  8  9  3  5  0  0  

2.4.1  
Identifikacija i rad s učenicima s 

posebnim potrebama  
4     2     2        1              

2.4.2  
Upis i rad s novopridošlim 

učenicima, uč. s drugog govornog 

područja  

4  2  2     2        2              

2.4.3  
Rad u povjerenstvu za 

utvrđivanje psihofizičkog stanja 

djeteta  

4  2  6  4  4  4  6  4  2  4        

2.4.4  
Izrada programa opservacije, 

izvješća  
   2  2  2  2  2  2  2  1  1        

2.5  Savjetodavni rad i suradnja  36  53  43  34  39  45  39  37  34  33  4  8  

2.5.1  Savjetodavni rad s učenicima  6  14  12  13  20  16  14  14  14  17  0  0  

2.5.1.1  
Grupni i individualni savjetodavni 

rad s učenicima  
4  10  10  11  12  12  12  12  12  15        

2.5.1.2  Vijeće učenika  2  4  2  2  8  2  2  2  2  2        

2.5.2  Savjetodavni rad s učiteljima  4  11  10  4  4  4  6  6  4           

2.5.3  Suradnja s ravnateljem  6  8  8  4  4  10  8  6  2  8     8  

2.5.4  

Savjetodavni rad sa 

sustručnjacima: psiholozi, 

socijalni pedagozi, liječnici, 

socijalni radnici…  

2  4  2  2  2  2  2  2  2  2        

2.5.5  Savjetodavni rad s roditeljima  16  14  9  9  7  11  7  7  10  6  2  0  

2.5.5.1  
Predavanja/pedagoške radionice: 

RODITELJSKI STILOVI,UČENJE  
8  4  2  2  0  4  0  0  0  0  0  0  

2.5.5.1

.1  Početak školovanja  4  4                                
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RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

2.5.5.1

.2  
Prijelaz s razredne na predmetnu 

nastavu,   
4                                   

2.5.5.1

.3  Odrastanje/adolescencija                 4                    

2.5.5.1

.4  
Roditelj i profesionalno 

usmjeravanje  
      2  2                          

2.5.5.2  
Otvoreni sat s roditeljima - 

individualni rad  
4  8  5  5  5  5  5  5  8  4        

2.5.5.3  Vijeće roditelja  4  2  2  2  2  2  2  2  2     2     

2.5.6  Suradnja s okruženjem  2  2  2  2  2  2  2  2  2     2     

2.6  
Profesionalno usmjeravanje i 

informiranje učenika  
0  11  8  9  4  4  9  1  14  0  0  0  

2.6.1  
Suradnja s učiteljima na 

poslovima PO  
   1  1  1  1  1  1                 

2.6.2  Predavanja za učenike:  0  0  2  2  0  0  8  0  4  0  0  0  

2.6.2.1  
Činioci koji utječu na izbor 

zanimanja  
                  8                 

2.6.2.2  
Sustav srednjoškolskog 

obrazovanja u RH  
         2                          

2.6.2.3  Elementi i kriteriji za upis        2                 4           

2.6.3  
Predstavljanje ustanova za 

nastavak obrazovanja  
         2              2           

2.6.4  
Utvrđivanje profesionalnih 

interesa, informiranje i 

savjetovanje o karijeri  

   4  1  1     1                    

2.6.5  
Suradnja sa stručnom službom 

Zavoda za zapošljavanje i CISOK-

om  

   2  1  1     1     1  4           

2.6.6  Individualna savjetodavna pomoć     2  2  1  2           2           

2.6.7  Vođenje dokumentacije o PO     2  1  1  1  1        2           

2.7  
Zdravstvena i socijalna zaštita 

učenika  
2  4  4  2  2  2  4  0  4  0  0  0  

2.7.1  
Suradnja na realizaciji PP 

zdravstvene zaštite  
1  2  2  1  1  1  2     2           

2.7.2  
Suradnja u organizaciji izleta, 

terenske nastave i izvanučioničke 

nastave  

1  2  2  1  1  1  2     2           

2.8  
Sudjelovanje u realizaciji 

Programa kulturne i javne 

djelatnosti Škole  

2  2     6  1  2  2     2           

3.  
VREDNOVANJE OSTVARENIH 

REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE  
6  10  10  22  4  10  17  10  8  26  2  4  

3.1  
Vrednovanje u odnosu na 

utvrđene ciljeve  
0  0  0  12  2  0  3  0  2  18  2  2  
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RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

3.1.1  
Periodične analize ostvarenih 

rezultata 1. razreda, 5. razreda i 

8. razreda  

         4        3     2  4        

3.1.2  
Analiza odgojno-obrazovnih 

rezultata na kraju 1. obrazovnog 

razdoblja  

         8  2                       

3.1.3  
Analiza odgojno-obrazovnih 

rezultata na kraju nastavne 

godine, školske godine  

                           14  2  2  

3.2  
Istraživanja u funkciji 

osuvremenjivanja  
6  10  10  10  2  10  14  10  6  8  0  2  

3.2.1  
Izrada projekta i provođenje 

istraživanja  
2  2  2                             

3.2.2  
Obrada i interpretacija rezultata 

istraživanja  
      2  2     2  4                 

3.2.3  
Primjena spoznaja u funkciji 

unapređenja rada  
   2  2  2     4  6  6  2  2        

3.2.4  
Samovrednovanje rada stručnog 

suradnika  
2  2  2  2  2  2  2  2  2  2        

3.2.5  Samovrednovanje rada Škole   2  4  2  4     2  2  2  2  4     2  

4.  
STRUČNO USAVRŠAVANJE 

ODGOJNO-OBRAZOVNIH 

DJELATNIKA  

24  38  34  17  44  34  26  37  30  16  5  2  

4.1  Stručno usavršavanje pedagoga  16  22  20  6  21  12  12  14  8  4  4  0  

4.1.1  
Izrada godišnjeg plana i 

programa stručnog usavršavanja  
2                                   

4.1.2  
Praćenje i prorada stručne 

literature i periodike  
2  2  2  2  2  4     4  4     2     

4.1.3  
Stručno usavršavanje u školi-UV, 

aktivi-nazočnost  
4  2  2     2  2                    

4.1.4  
ŽSV stručnih suradnika-

sudjelovanje, predavanja  
4  2  6     4     6     2  4  2     

4.1.5  
Stručno-konzultativni rad sa 

sustručnjacima  
4     2  2  2  2  2  2  2           

4.1.6  ŽSV stručnih suradnika-vođenje                                      

4.1.7  
Usavršavanje u organizaciji 

MZOŠ, AOO i ostalih institucija-

sudjelovanje  

      8  2  2  2  2                 

4.1.8  
Usavršavanje u organizaciji 

drugih institucija-sudjelovanje  
   4        4  2  2  4              

4.1.9  

Usavršavanje u organizaciji 

MZOŠ, AOO i ostalih ustanova te 

po pozivu (izlaganje radova, 

prezentacije i predavanja)  

   12        1        4              
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RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

4.1.10  
Objavljivanje članaka u stručnoj 

periodici i/ili zbornicima radova  
            4                       

4.2  Stručno usavršavanje učitelja  8  16  14  11  23  22  14  23  22  12  1  2  

4.2.1  
Individualna pomoć učiteljima u 

ostvarivanju planova 

usavršavanja  

1  6  2  2  2  4  2  2  2           

4.2.2  
Koordinacija skupnog 

usavršavanja u školi i izvan nje 

(školski stručni aktivi)  

1  1  1  2  2  4  4  4  4  2        

4.2.3  
Održavanje predavanja/ped. 

radionica za učitelje  
2  4  2  2  2  4  2  6  2  2        

4.2.4  
Izrada prijedloga literature za 

stručno usavršavanje, nadopuna 

literature  

2  1  1  1  2  4  2  4  2           

4.2.5  Rad s učiteljima pripravnicima  2  2  2  2  4  4  2  5  10  8     2  

4.2.6  
Rad sa str. sur. pripravnicima-

mentorstvo  
      4                             

4.2.7  
Rad s učiteljima i str. sur. 

pripravnicima- sudjelovanje u 

radu povjerenstva za stažiranje  

   2  2  2  4  2  2  2  2     1     

4.2.8  Rad s volonterima               7                       

5.  
BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I 

DOKUMENTACIJSKA 

DJELATNOST  

10  5  9  8  24  10  5  7  15  10  16  0  

5.1  
Bibliotečno-informacijska 

djelatnost  
2  1  2  0  8  4  1  1  2  0  2  0  

5.1.1  

Sudjelovanje u izradi prijedloga 

nabave stručne i druge literature, 

novih izvora znanja, nabavke 

lektirnih djela, sudjelovanje u 

informiranju i predstavljanju 

novih stručnih izdanja, poticanje 

učenika, učitelja i roditelja na 

korištenje znanstvene i stručne 

literature  

2  1  2     8  4  1  1  2  0  2  0  

5.2  Dokumentacijska djelatnost  8  4  7  8  16  6  4  6  13  10  14  0  

5.2.1  Briga o školskoj dokumentaciji  2  1  1  2  4  2  1  1  2  2  8     

5.2.2  Pregled učiteljske dokumentacije  2  1  2  2  4  1  1  1  7  4  2     

5.2.3  
Vođenje dokumentacije o 

učenicima i roditeljima  
2  1  2  2  4  1  1  1  2  2  2     

5.2.4  Vođenje dokumentacije o radu  2  1  2  2  4  2  1  3  2  2  2     
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RED. 

BROJ  
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI  

VRIJEME REALIZACIJE  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

6.  OSTALI POSLOVI  2  8  4  2  8  8  8  7  1  5  1  8  

6.1  
Nepredviđeni poslovi (rad u 

Školskom odboru po pozivu)  
2  8  4  2  8  8  8  7  1  5  1  8  

SVEUKUPNO:  168  176  168  152  176  168  168  168  168  160  56  48 

 

Plan rada stručnog suradnika defektologa 

SADRŽAJ RADA 
MJESEC  

9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. Neposredni eduk.-reh.rad 80 88 80 80 88 88 80 88 88 80   

2. Ustroj, uspostava i praćenje 

progr. rada  
20 20 20 10 20 23 20 20 22 20 10 5 

3.Suradnja s drugim str.sur.učit.i 

stručnim sur.izvan škole 
20 25 20 10 20 20 20 20 22 20 15 11 

4.Rad s roditeljima 15 10 10 10 10 10 15 12 5 6   

5.Priprema za ostvar. neposred. 

eduk. -reh.rada   
10 10 5 7 10 10 10 5 5 5 12 5 

6.Stručno usavršavanje 5 10 5 10 5 7 10 7 10 5 8 5 

7.Vođenje dokumentac. 7 13 10 5 10 5 10 5 10 10 5 13 

8. Ostali poslovi 11 6 5 10 15 5 11 5 6 13 7 5 

Radni sati 168 176 168 152 176 168 168 168 168 160 56 48 

Radni dani 21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 7 6 
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Plan rada psihologa 

SADRŽAJ RADA M J E S E C  

9. 10. 11. 12 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UK. 

1. ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE 

1.1. Sudjelovanje u prijemu 

novih učenika i raspoređivanju 

u razredne odjele 

8     2 2             8 20 

1.2. Sudjelovanje u organizaciji 

posjeta školskih obveznika koji 

pohađaju vrtić 

                  2     2 

1.3. Sudjelovanje u organizaciji i 

provođenju upisa u prvi razred 

2       2 5 2 3 3 3 2   22 

1.4. Sudjelovanje u formiranju 

razrednih odjela učenika 1. 

razreda 

3                 12     15 

1.5. Sudjelovanje u prihvatu 

učenika 1. razreda 

3                       3 

Ukupno: 16 0 0 2 4 5 2 3 3 17 2 8 62 

2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA RADA ŠKOLE 

2. 1.  Sudjelovanje u izradi 

izvještaja godišnjeg plana i 

programa rada škole 

5                   3 6 14 

2. 2.  Sudjelovanje u izradi 

godišnjeg plana i programa 

rada škole, te školskog 

kurikuluma  

8                       8 

Ukupono: 13 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 6 22 

3. RAD SA UČENICIMA na individualnoj, skupnoj i/ili razrednoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije rada  

3.1.  Savjetodavni rad s 

učenicima i intervencije 

14 21 22 18 20 16 5 16 12 10 3   157 

3.2.  Radionice i projekti 

(priprema i realizacija) 

    1     2   5 1       9 

3.3. Praćenje i pomoć u 

prilagobi učenika 

5 4 3 3 1 3 2 1 1 1     24 

3.4. Rad s učenicima s 

posebnim potrebama 

8 8 8 8 8 8 8 8 8 6     78 

3.5. Sociometrija (od 2. do 8. 

razreda) 

    2 2 2 2 2 2 2 2     16 

3.6. Sudjelovanje u Vijeću 

učenika 

  1         1 1         3 

3.7. Procjena spremnosti za 

upis u 1. razred osnovne škole 

          9 7 16 10 9 2   53 

3.8. Identifikacija, praćenje i 

pružanje podrške darovitim 

učenicima  

    1 1 1       8 6 1   18 

Ukupno: 27 34 37 32 32 40 25 49 42 34 6 0 358 
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SADRŽAJ RADA M J E S E C  

9. 10. 11. 12 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UK. 

4. RAD SA RODITELJIMA na individualnoj, skupnoj i/ili razrednoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije rada 

4.1.Savjetodavni rad sa svrhom 

pružanja pomoći i podrške u 

razumijevanju razvojnih 

potreba i rješavanju problema u 

funkcioniranju djece 

6 20 18 11 20 10 5 9 10 5 3   117 

4.2. Savjetodavno-instruktivna 

predavanja 

4  4   4       12 

4.3. Sudjelovanje u radu Vijeća 

roditelja 

 1       1    2 

Ukupno: 10 21 22 11 20 14 5 9 11 5 3 0 131 

5. RAD SA UČITELJIMA 

5.1. Utvrđivanje stanja učenika 

prikupljanjem anamnestičkih 

podataka 

5 7 8 5 8 5   5 8 4     55 

5.2. Individualni i/ili grupni 

savjetodavni rad radi 

razumijevanja razvojnih 

potreba učenika, te dogovori o 

poticajnim načinima pružanja 

podrške učeniku u savladavanju 

teškoća u funkcioniranju 

3 7 5 5 6 5 3 5 6 4 2   51 

5.3. Savjetodavno-instruktivna 

predavanja / radionice s ciljem 

podizanja kvalitete nastave i 

komunikacije s učenicima, 

roditeljima i ostalim važnim 

čimbenicima odgojno-

obrazovnog procesa 

        1     1         2 

5.4. Pomaganje učiteljima u 

planiranju, organiziranju i 

provedbi različitih programa i 

projekata (u slučaju potrebe) 

1 3 3 3 3 3     3 1     20 

5.5. Pomaganje učiteljima u 

izradi IOOP-a (u slučaju 

potrebe) 

2 3 3 2 3 3   3 3 1     23 

5.6. Pomaganje učiteljima u 

pripremi SR, roditeljskih 

sastanaka, izradi prezentacija, 

instrumenata, i sl. u slučaju 

potrebe 

2 3 3 3 3 3   3 3 1     24 

Ukupno: 13 23 22 18 24 19 3 17 23 11 2 0 175 

6. ISTRAŽIVANJA I RAZVOJNI PROGRAMI 

6.1. Sudjelovanje u 

znanstvenim istraživanjima od 

strane drugih ustanova  

  2 1 1 3 2 3 2 1 1     16 
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SADRŽAJ RADA M J E S E C  

9. 10. 11. 12 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UK. 

6.2. Sudjelovanje u provedbi 

i/ili koordiniranje vanjskih 

programa, projekata i 

istraživanja u školi 

  9       2 44           55 

Ukupno: 0 11 1 1 3 4 47 2 1 1 0 0 71 

7. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA 

7.1. Suradnja sa stručnim 

timom i ravnateljem 

10 8 8 8 8 6 8 6 6 10 10 4 92 

7.2. Prisustvovanje nastavi s 

ciljem praćenja rada pojedinih 

učenika i/ili učitelja, prema 

potrebi 

    1 1 1       1         

7.2. Pregled pedagoške 

dokumentacije, prema potrebi   

    1 1 1 1     1       5 

7.3. Praćenje popravnih, 

razrednih i predmetnih ispita, 

prema potrebi.   

                  1   1 2 

7.4. Prisustvovanje sjednicama 

razrednog i učiteljskog vijeća 

2     6 2 2   4   6 4 2 28 

7.5. Suradnja s drugim 

ustanovama 

2 2 2 2 2 1 1 2 2 2 1 1   

7.5. .Prisustvovanje stručnim 

aktivima u slučaju potrebe 

1                       1 

Ukupno: 15 10 12 18 14 10 9 12 10 19 15 8 152 

8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE 

8.1. Koordiniranje suradnje s 

ostalim stručnjacima u području 

mentalne, zdravstvene i 

socijalne skrbi u lokalnoj 

zajednici  

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1   11 

8.3. Suradnja sa školskom 

liječnicom, djelatnicima centra 

za socijalnu skrb, stručnjacima 

za mentalno zdravlje određene 

specijalnosti i ostalim stručnim 

osobama prema potrebi 

odgojno obrazovnih problema 

učenika i stručnim suradnicima 

iz drugih škola 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1   11 

Ukupno: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 22 

9. VOĐENJE DOKUMENTACIJE 

O RADU  

9 9 9 9 9 9 9 9 9 7 2 8 98 

10. PROFESIONALNO USMJERAVANJE I INFORMIRANJE UČENIKA 

10.1. Savjetodavna pomoć pri 

odabiru srednje škole 

      2 2 2 3 2 4 4     19 

Ukupno: 0 0 0 2 2 2 3 2 4 4 0 0 19 
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SADRŽAJ RADA M J E S E C  

9. 10. 11. 12 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UK. 

11. OSTALI POSLOVI 21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 7 6 222 

12. PRIPREME ZA RAD 21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 7 6 222 

13. STRUČNO USAVRŠAVANJE 21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 7 6 222 

UKUPNO RADNIH SATI 168 176 168 152 176 168 168 168 168 160 56 48 1776 

BLAGDANI I NERADNI DANI (sati) 72 72 72 96 72 64 80 72 80 80 64 88 912 

GODIŠNJI ODMOR (sati)                     120 120 240 

UKUPNO GODIŠNJE SATI 240 248 240 248 248 232 248 240 248 240 240 256 2928 

 

Plan rada učitelja edukacijskog rehabilitatora u posebnom razrednom odjelu 

(djelomična integracija prema članku 8. Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s 

teškoćama u razvoju) 

 

Sadržaj 

rada 

M J E S E C I  

9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UK. 

Neposredni odgojno-

obrazovni rad 
96 96 101 77 87 77 92 82  101 72       

Poslovi koji proizlaze 

iz neposrednog rad s 

učenicima  

44 44 44  35 42 37 44 41 44 31 12 12  

Stručno usavršavanje 6 4 8 13 14 16 10 18 8 17 11 11  

Vođenje 

dokumentacije 
14 21 7 13 17 22 14 13 7 22 15 15  

Ostali poslovi 8 11 8 14 16 16 8 14 8 18 10 10  

Radni sati  168 176 168 152 176 168 168 168 168 160 56 48 1776 

Radni dani  21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 7 6 222 
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Plan rada knjižničara 

PODRUČJE RADA 
MJESECI 

9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

Odgojno-obrazovna 

djelatnost 
97 108 105 90 90 100 100 90 96 80 5 6 

Stručna knjižnična i 

informacijsko-

referalna djelatnost 

50 50 45 45 56 52 52 45 50 66 40 30 

Kulturna i javna 

djelatnost 
8 10 10 9 10 8 6 8 10 4 / 2 

Stručno usavršavanje 13 8 8 8 20 8 10 25 12 10 11 10 

Radni sati 168 176 168 152 176 168 168 168 168 160 56 48 

Radni dani 21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 7 6 
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PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 

BROJ 

SATI 

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 

• program  Informacijska pismenost i poticanje čitanja – edukacija 

korisnika: sustavno upoznavanje knjiga i knjižnice, uvođenje učenika u 

temeljne načine pretraživanja i uporabe dostupnih izvora znanja i 

razvijanje informacijske pismenosti 

• upoznavanje učenika s knjigom i ostalom građom 

• poticanje i razvijanje navike čitanja te dolaženja u knjižnicu 

• ispitivanje zanimanja učenika za knjigu 

• pomoć pri izboru knjige 

• upućivanje u način rada na istraživačkim zadacima (uporaba leksikona, 

enciklopedija, rječnika) 

• pomaganje učenicima u izradi referata 

• upoznavanje učenika s knjižničnim poslovanjem 

• provođenje kvizova o pročitanim knjigama 

• Mladi knjižničari – izvannastavna aktivnost 

• Biblioterapija 

• Projekt Bookmark 

• Projekt Čitanjem do zvijezda 

• Projekt Čitajmo zajedno najmlađima i malo starijima u našem    

susjedstvu 

• Projekt ZAPLEŠI i (p)ostani dijete 

• Noć knjige 

• Dječji tjedan DND Dugo Selo (2. - 8.10 2023.) 

• uvođenje prvih razreda u knjižnicu 

• pričanje priča 

• obrada lektire  

• priprema za kvizove za poticanje čitanja 

• suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima u planiranju, pripremi i 

realizaciji nastavnih sadržaja 

• suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima u nabavi novih naslova i 

druge knjiž.građe 

• dogovor s učiteljima oko planiranja rasporeda čitanja lektire zbog 

malog broja lektirnih naslova 

• dogovor i suradnja s učiteljima oko organizacije kulturne djelatnosti u 

školi i izvan nje 

• izrada popisa knjiga za stručno usavršavanje učitelja 

• izrada godišnjeg, mjesečnih i tjednih planova rada školskog knjižničara i 

izvješća o radu školske knjižnice 

tijekom 

godine 

967 
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PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 

BROJ 

SATI 

STRUČNO KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 

• organizacija i vođenje rada u knjižnici 

• nabava knjiga i ostale knjižnične građe u dogovoru s ravnateljem, 

učiteljima i stručnim suradnicima 

• knjižnično poslovanje u programu Metel 

• izvješćivanje učenika i učitelja o novonabavljenoj literaturi 

• izrada godišnjeg programa rada knjižničara 

• otpis uništene i izgubljene građe 

• planiranje i nabava sredstava za uređenje šk. knjižn. 

tijekom 

godine 

581 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

• organizacija kulturnih sadržaja (književni susreti, tematske izložbe…) 

• sudjelovanje u organizaciji školskih priredbi 

• pisanje članaka za lokalne medije 

• kazališna gostovanja u našoj školi 

• obilježavanje značajnijih datuma i godišnjica aktivnostima u knjižnici i 

izvan nje 

tijekom 

godine 

85 

STRUČNO USAVRŠAVANJE 

• praćenje stručne literature iz knjižničarstva, pedagogije, kao i 

novoizašle naslove za djecu i mladež 

• sudjelovanje na: 

• stručnim sastancima u školi 

• županijskim stručnim vijećima 

• Informativnim utorcima 

• Proljetnoj školi knjižničara 

• stručnim skupovima u organizaciji Ministarstva prosvjete i Agencije 

• suradnja s knjižarima i nakladnicima 

tijekom 

godine 

143 

UKUPNO  1776 
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Plan rada tajništva 

SADRŽAJ RADA  
MJESEC  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

1. Upravno-pravni poslovi  50 43  36 41  48  36  44  34  44  31  10  13  

- izrada nacrta normativnih akata  11  12  5  10  10  8  3  5  5  5  -  -  

- postupanje po normativnim aktima  5  9 9 10  15  5  5  5  5  5  3  2  

- praćenje pravnih propisa  10  6  6  11  9  15  11  6  15  5  -  2  

- izrada rješenja,ugovora,odluka  22  14  14  8  10  4  10  8  15  11  5  7  

- poslovi u vezi javne nabave  2  2  2  2  4  4  15  10  4  5  2  2  

2. Kadrovski poslovi  42  36  30  22  24  24  22  20  22  39  9  13  

- poslovi u vezi  radnih odnosa 

(natječaj,obavijest kandidata, 

prijava/odjave na mirovinsko i 

zdravst. osig.)  

30  18  18  10  12  14 10  8  10  24  5  10  

- vođenje evidencije radnika  5  5  5  5  5  5  6  6  6  7  2  2  

- vođenje personalnih dosjea  7  13  7  7  7  5  6  6  6  8  2  1  

3. Administrativni poslovi  46  56  54  53  52  55  67  59  50  40  18  14  

- redovna korespondencija (primanje, 

evidentiranje i otprema pošte)  

5  10  15  10  6  10  14  10  10  5  2  2  

- izrada dopisa  5  8  5  6 6  10  11  10  8  5  3  2  

- vođenje potrebnih evidencija  2  4  5  7  5  6  12  6  7   5  2  2  

- izrada potvrda učenicima i 

radnicima  

4  10  5  5  5  6  10  8  5  5  3  2  

- rad na izradi Godišnjeg plana i 

programa rada škole  

19  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  2  

- rad na izradi Izvješća o ostvariv. 

Godišnjeg plana i programa rada  

2  -  -  -  -  -  -  -  -  5  -  -  

- izrada statističkih izvješća i sl.  2  5  5  7  5  5  5  5  5  4  3  1  

- rad u vezi sjednica škol. odbora 

(priprema sjednica, materijala, 

vođenje zapisnika, provođenje 

zaključaka)  

5  15  15  8  7  10  10  8  10  5  2  1  

- arhiviranje  2  2  2  6 10  3  3  4  2  4  1  1  

- nabava ped.dokumentac.,ured. 

mat, sredst.za čišćenje, namirnica za 

kuh.  

1  2  2  4 8  5  5  8  3  2  2  1  

4. eMatica, registar zaposlenih  12  10  10  10  13  12 10  17  13  16  6  2  

5. Opći poslovi  13  21  33  21  26  30  20  18  30  25  10  5  

- Organizacija pomoćnih poslova   

  (poslovi domara, kuharica i 

spremaćica)  

3  4  9  6  10  10  5  6  5  5  3  2  

- suradnja s internim faktorima  

  (ravnatelj, stručni suradnici, učitelji)  

4  3  9  6  5  10     5  6  10  5  3  2  

- suradnja s vanjskim faktorima  3 6  10  4  4  5  5  3  10  5  2  1  
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SADRŽAJ RADA  
MJESEC  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

  (MZO, Zagrebačka županija, općina, 

HZMO, HZZO, Fina...)  

- rad sa strankama  3  8  5  5 2  5  5  3  5  10  2  2  

6. Ostali nepredviđeni poslovi  5  10  5  5 8  11  5  12 8  9  3  1  

UKUPNO RADNIH SATI  16

8  

17

6  

16

8  

15

2 

17

6  

16

8  

16

8  

16

8  

16

8  

16

0  

56  48  

UKUPNO RADNIH DANA  21  22  21 19  22  21 21  21 21  20  7  6 
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Plan rada računovodstva 

SADRŽAJ RADA  
MJESEC  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

1.Obračun i isplata plaća i ostalih  

   naknada plaće   

37  48  48  33  34  37  37  51  49  47  22  27  

-izrada tablice za obračun naknada 

plaće po kolektivnom ugovoru  

10  10  10  8  3  10  10  10  10  12  6  7  

-obračun i isplata plaće i naknade 

plaće  

16  16  16  16  16  16  16  20  23  16  9  13  

-izrada obrazaca vezanih za isplatu 

plaće, ispis obračuna plaće  

10  10  10  8  8  10  10  15  15  12  6  6  

-obračun i isplata jubilarnih 

nagrada, pomoći, otpremnina  

  11  11          5    6      

-izrada JOPPD obrasca i potvrda 

vezanih uz obračun plaće  

1  1  1  1  1  1  1  1  1  1  1  1  

-vođenje poreznih kartica 

zaposlenika  

        6                

2. Financijsko planiranje i 

knjiženje financijskih poslovnih 

promjena  

70  42  55  19  8  46  46  33  50  40  10    

-prijedlog fin.plana 2023-2025  20                        

-izrada operativnih tromjesečnih 

fin.plan.  

16            6            

-izrada fin.plana na razini 

kalendarske financijske godine  

    20      6        8      

-rebalans godišnjeg financijskog 

plana  

6  14  10      10    3  12        

-knjiženjefin.posl.promjena kroz 

dnevnik i fin.kartice, kontiranje 

izvoda,blagajne, ispis i odlaganje 

knjigovod.isprava  

28  28  25  19  8  30  30  30  38  24  10    

3.Sastavljanje godišnjeg i 

tromjesečnih financijskih izvješća  

  10  20  65  92  10     10      10    

-sastavljanje tromjesečnih 

fin.izvješća  

  10            10      10    

-sastavljanjegodišnjeg izvješća o 

financ. poslovanju kalendarske 

godine  

        55                

-ispis obrazaca godišnjeg 

financijskog izvješća kalendarske 

godine  

        17                

-priprema podataka za 

inventarizaciju  

    10  10                  

-suradnja s komisijom za 

inventarizaciju  

      16  20                

-priprema lista sitnog inventara i 

dugotrajne imovine za inventuru  

    10  10                  
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SADRŽAJ RADA  
MJESEC  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

-konačni obračun otpisa i 

usklađivanje sa financijskim 

knjigovodstvom  

      18                  

-ispis rashoda sitnog invent. i 

dugotrajne imov.iz analitičkog 

knjigovodstva u skladu s 

dokumentacijom komisije za 

inventariz.  

      11    10              

4.Vođenje pomoćnih knjiga 

(UFA,IFA, SI,dugotrajna imovina)  

5  20  12  5  9  20  18  18  15  14  4  4  

-vođenje pomoćnih knjiga 

dugotrajne imovine po vrsti,količini 

i vrijednosti  

  5  2      5  5  3  2  2      

-vođenje pomoćnih knjiga SI po 

vrsti, količini i vrijednosti  

  5  2      5  5  3  2  2      

-vođenje pomoćnih knjiga UFA po 

vrsti, količini i vrijednosti  

5  5  5  5  4  5  5  6  5  5  4  4  

-vođenje pomoćnih knjiga IFA po 

vrsti, količini i vrijednosti  

  5  3      5  3  6  6  5      

5.Plaćanje računa i praćenje 

likvidnosti  

8  14  7  8  8  7  15  7  7  7  5  9  

6.Praćenje zakonskih propisa 

putem literature i seminara  

  12        11  14  7  8  8      

7.Računovodstveni poslovi vezani 

za ostale aktivnosti  

8  3  2      9  4  4  9  20      

-školske ekskurzije, izleti            8  4    5  10      

-ostale uč.aktivnosti (ŠŠD,učenički 

tisak)  

8  3  2      1    4  4  10      

8.Ostali poslovi na zahtjev 

ravnatelja, MZO i 

Zagreb.žup.vezani za računov. 

(izvješća ravnatelju, školskom 

odboru, MZO, zagrebačkoj 

županiji)  

  4  6        18  8    13    5  

9. Poslovi javne nabave  40      18      8    8        

- izrada plana nabave za 2023. g  32      9      8    8        

- praćenje javne nabave 2022. g.  8      9                  

10. Blagajnički poslovi  8  15  20  4  15  20  14  22  24  25  4  3  

- uplate za kuhinju, izlete...  3  5  10  1  5  10  5  10  10  15      

- gotovinske isplate po računima  1  2  2  1  2  2  1  2  2  2  1  1  

- vođenje blagajničkog izvještaja  3  5  5  1  5  5  5  5  7  5  2  1  

- obračun putnih naloga i za 

korištenje osobnog auta u 

službene svrhe  

1  3  3  1  3  3  3  5  5  3  1  1  
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SADRŽAJ RADA  
MJESEC  

9.  10.  11.  12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

11.Ostali nepredviđeni poslovi    8  8    8  8    8  4  10  3    

UKUPNO RADNIH SATI  16

8  

17

6  

16

8  

15

2 

17

6  

16

8  

16

8  

16

8  

16

8  

16

0  

56  48  

UKUPNO RADNIH DANA  21  22  21 19  22  21 21  21 21  20  7  6 
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Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i 

poslovanja školske ustanove 

Plan kulturne i javne djelatnosti škole 

Mjesec SADRŽAJ IZVRŠITELJI 

rujan Doček učenika 1. razreda Učitelli 1.r., ravnatelj, struč. služba 

Planetarij- izložba 26.9.2023. Razrednici, učitelji Geografije 

Obilježavanje Hrvatskog olimpijskog dana M.Ljubičić, R.Barić, T.Pavlinić, D.Turkalj 

Međunarodni dan pismenosti G. Urbiha, V. Jurišić 

Poštujte naše znakove - sigurno u prometu Djelatnici PP Dugo Selo,učit.1.r. 

-estetsko – ekološko uređenje škole M. Čolak, I. Jurasović, R. Pavlović 

listopad 

-obilježavanje Svjetskog dana učitelja 5.10. ravnatelj i razrednici 

-obilježavanje Svjet.dana hrane «Dani kruha»   M.Čolak, A. Šošić, R. Pavlović, 

vjeroučitelji, razrednici 

- obilježavanje Međunarodnog dječjeg tjedna J.Mihaliček, D. Kostantinov, razrednici 

-Obilježavanje Dana kravate 18.10. Učitelji rn i razrednici po odjelima 

- Akcija Crvenog križa – Solidarnost na djelu pedagog, razrednici,  

-obilježavanje Tjedna školskog doručka Učitelji rn 

studeni 

-posjet kazalištu učenika  knjižničarka i razrednici 

-književni susret Knjižničarka, razrednici 

- Dan sjećanja na žrtve Domovinskog rata i    

  žrtve Vukovara i Škabrnje 

ravnatelj, razrednici 

- Mjesec borbe protiv ovisnosti stručni suradnici i razrednici 

- Međunarodni dan borbe protiv fašizma i 

antisemitizma 

K.Matkerić, razrednici 

prosinac 

- priredba za  Sv.Nikolu 5.12. M. Kirin, S. Jug, J. Mihaliček i svi učitelji 

1.- 4.r.  

-Školski medni dan učitelji 1.r. 

- proslava Božića i Nove godine - božićni sajam Ravnatelj, stručni suradnici, razrednici 

-kino predstava za uč.5.-8.r. knjižničarka i razrednici 

siječanj -obilježavanje međunarod.priznanja RH 15.1. N.Barić i razrednici  
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Mjesec SADRŽAJ IZVRŠITELJI 

- Dan sjećanja na Holokaust  K. Matkerić 

veljača 

-kino predstava za učenike 1.-4.r. razrednici 

- Međunarodni dan materinskog jezika učitelji Hrvatskog j. i razrednici 

- Dan ružičastih majica razrednici 

-Dan sigurnijeg interneta razrednici, informatičari, str. surad. 

-proslava Valentinova  K. Munić Matošević i M.Šimunec 

- ples pod maskama - Fašnik R. Pavlović, učitelji 1.- 4. r. 

ožujak 

-natjecanja u znanju i smotre 

  (školsko,općinsko) 

voditelji dodatne i izborne nastave, INA 

-posjet kazalištu učenika 5.-8.r. razrednici, knjuižničarka,  

-estetsko-ekološko uređenje škole M. Čolak, I. Jurasović, R. Pavlović 

- Dan darovitih učenika 21.3. razrednici, stručni suradnici 

-Svjetski dan osoba s Down sindromom=Dan 

šarenih čarapa 

razrednici, stručni suradnici, 

-književni susret knjižničarka i učiteljice hrvatskog jezika 

-obilježavanje Uskrsa   Razrednici i učitelji rn 

-Tajne jadranskog podmorja-izložba i predabanje Učitelj Biologije, razrednici 

travanj 

- skupljanje starog papira M. Puljić, razrednici 

- kazališna ili kino predstava  knjižničarka, razrednici 

-županijska natjecanja i smotre predmetni učitelji 

-Dan planeta Zemlja 22.4. D.Kovačić, P. Sekulić, svi razrednici i 

eko-skupina 

-Sportski dan - niži razredi 30.4. M, Ljubičić, R. Barić i svi učitelji rn 

svibanj 

-obilježavanje Dana majki razrednici 

-obilježavanje Dana pobjede nad fašizmom Uč. povijesti i razrednici  

-31.5. Svjetski dan bez pušenja A.Samaržija, svi učitelji 

– Dan otvorenih vrata škole 24.5. svi učitelji, str. suradnici, ravnatelj 

lipanj -Sportski dan-biciklijada za uč. viših razreda 3.6. Ravnatelj, učitelji TZK-e i razrednici 

-obilježavanje Dana zaštite okoliša 5.6. M. Puljić, S. Sirovec, K. Pavelić 
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Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

SADRŽAJ  INFORMIRANJA Razred Izvršitelji 

1. Dogovori sa Službom za profesionalnu orijentaciju HZZ-e 8. pedagoginja 

2. Upoznavanje različitih zanimanja (svijet rada)- 

prezentacija, proučavanje pisanih izvora o zanimanjima i 

poslovima 

1. – 8. razrednici i pred. 

učitelji 

3. Izrada likovnih i literarnih radova na temu: Želim biti … 1. – 8. razrednici i učit. 

hrvat.j.i lik.kult. 

4. Prikupljanje podataka o učenicima s teškoćama u razvoju i 

upućivanje na službu za profesionalno usmjeravanje 

8. defektologinja 

5. Upoznavanje s procesom upisa u srednje škole i 

ispunjavanje ankete (listopad) 

8. pedagoginja 

psihologinja 

6. Ispunjavanje online upitnika  interesa i kompetencija   8. pedagoginja 

psihologinja 

7. Upoznavanje sa srednjim školama i izračunavanje broja 

bodova potrebnih za upis 

8. pedagoginja 

8. Predavanje za učenike: Faktori koji utiču na izbor 

zanimanja i najčešće pogreške pri izboru zanimanja 

8. pedagoginja 

9. Predavanje za učenike i roditelje: uvjeti upisa u srednje 

škole, vodič kroz e-upise i postupak izdavanja liječničkih 

potvrda 

8. pedagoginja 

10. Distribucija informativnih materijala o srednjoj školi 8. razrednici 

pedagoginja 

11. Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka i 

savjetodavni rad 

8. Pedagoginja 

psihologinja 

12. Prikazivanje filmova o raznim vrstama zanimanja 8. razrednici 

13. Pismene zadaće i likovni radovi na temu: Moje buduće 

zanimanje i izložba najuspješnijih radova 

8. učitelji hrv.j. i 

likovne kulture 

14. Identifikacija učenika sa suženim izborom zanimanja 

a. Individualni razgovori s učenicma i roditeljima 

8. pedagoginja, 

defektologinja 

vanjski suradnik 

15. Individualno savjetovanje učenika  8. Pedagoginja 
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SADRŽAJ  INFORMIRANJA Razred Izvršitelji 

psihologinja 

16. Izrada panoa PO s najvažnijim informacijama: 

a. upisu u srednje škole 

b. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 

8. Pedagoginja 

psihologinja 

17. Organizacija posjeta Otvorenih dana u srednjim školama  8. razrednici 

pedagoginja 

Plan brige za zdravstveno-socijalnu i ekološku zaštitu učenika 

SADRŽAJI RADA Nositelji aktivnosti 

Organizacija podjele besplatnih udžbenika i radnih bilježnica osiguranih od  

MZO-a i Općine Rugvica 

ravnatelj, svi učitelji i 

stručne suradnice 

Organizacija prijevoza i prihvata učenika putnika ravnatelj, dežurni učit. 

Organizacija besplatne prehrane za sve učenike  ravnatelj, razrednici, 

kuharice  

Humanitarne akcije: 

• prikupljanje hig.potrepština, slatkiša i šk.pribora (korizma) 

• sportski turniri 

stručni suradnici 

vjeroučitelji,razrednici 

Pavlinić,Ljubičić, Barić,  

Sistematski pregledi prije upisa u I.razred školski liječnik 

Sistematski pregled učenika V. razreda (utvrđivanje psihofiz. razvoja) " 

Sistematski pregled učenika VIII.razreda (prof. orijentacija) " 

Probiri (Screeninzi)  

• oštrina vida i poremećaj vida na boje za učenike III.razreda 

• deformacija kralježnice za učenike VI.razreda 

" 

Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji " 

Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK, te 

određivanje odgovarajućeg programa 

" 

Cijepljenje učenika prema Programu obveznog cijepljenja: 

• pri upisu u 1. razred protiv ospica, rubeole, zaušnjaka. Mjesec dana 

od upisa protiv dječje paralize 

• VI.razred Hepatitis B (tri doze) 

• VIII.razred protiv difterije,tetanusa i dječje paralize 

• VIII. razred protiv HPV infekcije deveterovalentnim cjepivom –  

preporučeno, dobrovoljno i besplatno cijepljenje za djevojčice i dječake 

školski liječnik 
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SADRŽAJI RADA Nositelji aktivnosti 

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u školi i poduzimanje 

manjih protuepidemijskih intervencija 

Savjetovališni rad za učenike,roditelje i učitelje " 

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja kao zasebna aktivnost ili integrirano 

u sistematske preglede i cijepljenja. 

Teme za učenike: 

• I..r. Osobna higijena / Pravilno pranje zuba po modelu 

• III.r. Pravilna prehrana / Skrivene kalorije 

• V.r   Promjene vezane uz pubertet i higijena 

• VIII. r. Spolno prenosive bolesti i AIDS 

" 

Zaštita i unapređenje školskog okoliša (higijenska kontrola škole, nadzor nad 

prehranom učenika, kontrola uvjeta obrazovanja za učenike s posebnim 

potrebama) 

" 

Utvrđivanje psihofizičke sposobnosti učenika i primjerenog oblika školovanja šk. liječnik, pedagoginja, 

defektologinja 

Roditeljski sastanak VIII. r. – Cijepljenje protiv HPV infekcije Školski liječnik 

Stomatološka prevencija i zaštita zubni liječnik 

Školski preventivni  program   

1. (program prevencije ovisnosti, prevencije neprihvatljivih oblika ponašanja i prevencije 

nasilničkih oblika ponašanja među djecom i mladima) 

2. Ciljevi: 

a. Prevencija rizičnih ponašanja i razvoja poremećaja u ponašanju djece i mladih  

b. Razvoj socijalnih i emocionalnih vještina te vještina nošenja s teškoćama i zdrav razvoj učenika  

3. Zadatci: 

a. Rad s učenicima: 

• Ukloniti/smanjiti neprihvatljive oblike ponašanja i povećati

 prosocijalno ponašanje 

• Naučiti vještine nenasilne komunikacije, tolerancije, suradnje,

 empatije, sprečavanja i rješavanja sukoba 

• Unaprijediti samopoštovanje, međusobno poštovanje djece, samopouzdanje, te razviti 

pozitivnu sliku o sebi 

• Unaprijediti samodisciplinu i samokontrolu ponašanja 

• Poticati samostalnost i neovisnost 

• Osigurati boravak u školi kao mjestu sigurnosti i međusobne tolerancije, promicanjem 

načela nenasilja 

• Poticati i ohrabriti učenike da odraslim osobama u školi prijavljuju nasilnička ponašanja, 

kako bi se spriječio nasilnik, a žrtvi pružila odgovarajuća pomoć i zaštita 
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b. Rad s roditeljima: 

• Unaprijediti saznanja roditelja o razvojnim procesima djece 

• Razviti vještine djelotvorne komunikacije s djecom 

• Senzibilizirati roditelje za prepoznavanje ranih znakova neprihvatljivih oblika ponašanja 

• Pružiti podršku roditeljima u rješavanju problema 

c. Rad s učiteljima: 

• Razvijati vještine djelotvorne komunikacije s učenicima, roditeljima i kolegama 

• Educirati učitelje za provođenje interaktivnih, pedagoških radionica na satu razrednog 

odjeljenja, te interaktivnog pristupa na slobodnim aktivnostima i u redovnoj nastavi 

• Senzibilizirati učitelje za prepoznavanje ranih znakova neprihvatljivih oblika ponašanja i 

prepoznavanje pojedinaca kojima je potrebno posebno razumijevanje, pristup i zaštita 

• Poticati adekvatno nadziranje svih prostora u školi, a posebno onih mjesta koja su 

potencijalna mjesta napada i zastrašivanja (školski WC-i, svlačionice i garderobe) 

• Educirati učitelje za razvijanje strategija postupanja protiv nasilja, te njihovu primjenu u 

svakodnevnom životu i radu škole 

d. Suradnja s udrugama: 

• Razmjenjivati informacije o radu s učenicima rizičnog ponašanja i njihovim roditeljima 

• Usklađivati odgojne i savjetodavne metode rada s učenicima rizičnog ponašanja 

• Organizirati predavanja od strane udruga učenicima, roditeljima i/ili učiteljima 

• Koordinirati rad CZSS, škole i udruga 

4.  Ustrojstvo: 

1. PRIMARNA PREVENCIJA 
➢ obuhvaća aktivnosti koje su usmjerene na sve učenike škole kroz rad u okviru određenih 

nastavnih jedinica, na satovima razrednog odjela i kroz rad izvannastavnih i izvanškolskih 

aktivnosti 

2. SEKUNDARNA PREVENCIJA 
➢ obuhvaća aktivnosti usmjerene na učenike koji spadaju u skupinu djece rizičnog 

ponašanja ili djece s problemima u ponašanju, a provode ih razrednici i stručna služba 

škole u suradnji s CZSS, PUZ-om, zdravstvenim radnicima te raznim udrugama 

5. Sudionici: 
➢ učenici od 1. do 8. razreda 

➢ roditelji učenika 

➢ razrednici i predmetni učitelji 

➢ stručni suradnici 

➢ ravnatelj 

➢ školska liječnica 

➢ CZSS 

➢ PUZ 

➢ Udruge 

6. Aktivnosti: 

Aktivnosti ŠPP-a podijeljene su na tri razine: 

a) aktivnosti usmjerene na učenike 

b) aktivnosti usmjerene na roditelje 

c) aktivnosti usmjerene na djelatnike škole 
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a) Aktivnosti usmjerene na učenike 

a. Rad s učenicima kroz nastavne predmete i međupredmetne teme 

AKTIVNOSTI  NOSITELJI AKTIVNOSTI  
VRIJEME 

REALIZACIJE  
RAZRED  

Međupredmetna tema: 

Zdravlje  
razrednici  

tijekom školske 

godine  
1.-8.  

Međupredmetne teme: 

Građanskog odgoj i 

obrazovanje, Osobni i 

socijalni razvoj  

pedagog,  razrednici, 

učitelji  

tijekom školske 

godine  
1.-8.  

Teme unutar redovnih 

nastavnih cjelina koje 

koreliraju sa školskim 

preventivnim programom  

učitelji  
tijekom školske 

godine  
1.-8. 

 

b. Rad s učenicima na satovima razrednog odjela 

Za učenike 2., 3. i 5. razreda provodit će se sljedeći preventivni program. 

RESCUR – „Na valovima“  

Dobna skupina: učenici/ce 2. i 3. razreda 

Provoditelji/ce programa: razredne učiteljice 

Ciljevi programa: razviti i poboljšati socijalno i emocionalno učenje djece, poticati zdrave odnose 

među djecom  te pozitivno i prosocijalno ponašanje, poticati mentalno zdravlje i dobrobit djece, 

posebice one koja su izložena rizicima te poboljšati akademsku angažiranost i motivaciju za 

učenjem  

Teme: 

1. Razvoj komunikacijskih vještina (Učinkovita komunikacija; Asertivnost) 

2. Uspostavljanje i održavanje zdravih odnosa (Zdravi odnosi; Suradničke vještine, empatija, 

moralno rasuđivanje) 

3. Razvoj pozitivnoga mišljenja (Pozitivno mišljenje; Pozitivne emocije) 

4. Razvoj samoodređenja (Rješavanje problema; Osnaživanje i autonomija) 

5. Izgradnja osobne snage (Pozitivno samopoimanje i samopouzdanje; Korištenje jakih snaga u 

akademskom i društvenom okruženju) 

6. Pretvaranje izazova u prilike (Suočavanje s nedaćama i odbacivanjem; Suočavanje sa sukobima 

i prihvaćanje promjena) 
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LIONS QUEST – „Vještine za adolescenciju“ 

Dobna skupina: učenici/ce 5. razreda 

Provoditelji/ce programa: razrednici/ce 

Ciljevi programa: razvoj životnih vještina u cilju prevencije pušenja, alkoholizma i korištenja 

droga u adolescentskoj dobi; program je usmjeren na osnaživanje, razvoj socijalnih te psiho-

emocionalnih vještina, sposobnost rješavanja sukoba, razvoj tolerancije  

Teme: 

1. Početak tinejdžerskoga doba: Put adolescencije 

2. Gradimo samopouzdanje i vještine komunikacije 

3. Pozitivno upravljanje emocijama 

4. Unapređivanje odnosa s vršnjacima 

5. Jačanje obiteljskih odnosa 

6. Pravimo zdrave odabire 

7. Postavljamo ciljeve zdravog života 

  

AKTIVNOSTI/TEME NOSITELJI AKTIVNOSTI 
VRIJEME 

REALIZACIJE 
RAZRED 

 Prepoznavanje nasilnih oblika 

ponašanja 

 učitelji  listopad/studeni  1. 

Ne/zadovoljene potrebe i nasilje učitelji listopad/studeni 4. 

Kako reagirati na nasilje  razrednici/pedagog  studeni/veljača 6. 

Asertivna komunikacija razrednici/pedagog prosinac/ožujak 7. 

Asertivna komunikacija 2 razrednici/pedagog prosinac/ožujak 8. 

MAH 1 (Mogu, ako hoću) PUZ listopad 4. 

MAH 2 (Mogu, ako hoću) PUZ listopad/veljača 6. 

Prevencija nasilja na društvenim 

mrežama 

pedagog studeni 6.-7. 
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AKTIVNOSTI/TEME NOSITELJI AKTIVNOSTI 
VRIJEME 

REALIZACIJE 
RAZRED 

Seksualno uznemiravanje, 

samopoštovanje i komunikacija s 

osobama suprotnog spola, prevencija 

spolno rizičnih ponašanja 

razrednici/pedagog travanj 7.-8. 

Prevencija nasilja u adolescentskim 

vezama 

razrednici/pedagog travanj 7.-8. 

  

c. Individualni i grupni rad s djecom 

  

AKTIVNOSTI NOSITELJI AKTIVNOSTI VRIJEME 

REALIZACIJE 

RAZRED 

Evidentiranje i praćenje učenika rizičnog 
ponašanja 

i žrtava nasilničkog ponašanja 

pedagog, defektolog, 

psiholog, razrednici, 

učitelji, ravnatelj 

 tijekom školske 

godine 

1.-8. 

Savjetodavni rad i pomoć učenicima 

rizičnog ponašanja 

pedagog, defektolog, 

psiholog, CZSS, 

Udruge 

tijekom školske 

godine 

1.-8. 

Djelovanje prema Pravilniku o načinu 

postupanja odgojno-obrazovnih radnika 

školskih ustanova u poduzimanju mjera 

zaštite prava učenika te prijave svakog 

kršenja tih prava nadležnim tijelima 

 pedagog, razrednici, 

PUZ, CZSS, Gradski 

ured za obrazovanje, 

kulturu i sport 

 tijekom školske 

godine 

1.-8. 

Rad s učenicima s ciljem prevencije 

neprihvatljivog ponašanja, nasilja i 

ovisnosti 

pedagog, psiholog, 

razrednici, 

učitelji 

tijekom školske 

godine 

1.-8. 

Sandučić povjerenja -pisma učenika 

namijenjena poboljšanju kvalitete rada u 

školi 

psiholog, pedagog tijekom školske 

godine 

1.-8. 
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Organizacija slobodnog vremena učenika i izvannastavnih aktivnosti 

Izvannastavne aktivnosti pružaju mogućnost samopotvrđivanja djece, potiču zdrave odnose među 

članovima grupe, osjećaj pripadnosti i ispunjenosti. Mnoge aktivnosti odvijaju se u prirodi (športski klubovi, 

ekološke grupe), što pozitivno utječe na zdravlje mladih ljudi. Omogućavanjem provođenja organiziranih i 

strukturiranih oblika provođenja slobodnog vremena zasigurno je jedan od najdjelotvornijih oblika 

prevencije neprihvatljivih oblika ponašanja. Kroz razne sportske, edukativne i kreativne aktivnosti u 

matičnoj školi (kvizovi, natjecanja, proslave, kazališne predstave), susrete i aktivnosti na međuškolskoj 

razini, kulturno-umjetničke te tehničke i informacijske aktivnosti treba kontinuirano poticati učenike na 

uključivanje i sudjelovanje. 

Nositelji aktivnosti: voditelji izvannastavnih aktivnosti, razrednici, pedagog, defektolog, ravnatelji, 

knjižničar. 

Vrijeme realizacije: tijekom školske godine. 

b) Aktivnosti usmjerene na roditelje 

  

AKTIVNOSTI NOSITELJI VRIJEME REALIZACIJE RAZRED 

Savjetodavni rad i pomoć roditeljima 

učenika rizičnog ponašanja 
pedagog, psiholog, 

defektolog, razrednici 
tijekom školske godine 1.-8. 

Predavanja i radionice za roditelje na 

temu ovisnosti, neprihvatljivog ponašanja 

i nasilja 

pedagog, psiholog, 

defektolog, razrednici 
po potrebi 1.-8. 

Roditeljski sastanci na temu ovisnosti, 

neprihvatljivog ponašanja i nasilja 
pedagog, defektolog, 

razrednici 
tijekom školske godine 1.-8. 

Suradnja s vanjskim institucijama pedagog, CZSS, PUZ, 

Školska liječnica, Udruge 
po potrebi 1.-8. 
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c) Aktivnosti usmjerene na djelatnike škole 

  

AKTIVNOSTI NOSITELJI 
VRIJEME 

REALIZACIJE 

Edukacijska predavanja i radionice za 

osoblje škole 

ravnatelj, pedagog, 

Učiteljsko vijeće, MZOS, 

CZSS, Udruge 

tijekom školske 

godine 

Predstavljanje Protokola o postupanju u 

slučaju nasilja među djecom i mladima, 

Pravilnika o načinu postupanja odgojno-

obrazovnih radnika školskih ustanova u 

poduzimanju mjera zaštite prava učenika te 

prijave svakog kršenja tih prava nadležnim 

tijelima te Pravilnika o kriterijima za izricanje 

pedagoških mjera 

pedagog, učitelji tijekom školske 

godine 

Izrada rasporeda dežurstava za vrijeme 

odmora i provedba istog 

pedagog, učitelji tijekom školske 

godine 

Individualna savjetovanja s učiteljima 

vezano uz prepoznavanje ranih znakova 

neprihvatljivih oblika ponašanja i 

prepoznavanje pojedinaca kojima je 

potrebno posebno razumijevanje, pristup i 

zaštita 

 pedagog, defektolog, 

učitelji 

 po potrebi 

 

7. Vrednovanje programa: 

Realizacija programa moći će se pratiti uz pomoć evidentiranih održanih nastavnih sati ili sati razrednog 

odjela u dnevniku, zapisnika s Učiteljskih vijeća, Razrednih vijeća i roditeljskih sastanaka, potvrda o 

stručnom usavršavanju djelatnika (unutar ili van škole), pedagoške dokumentacije te napisanog izvješća na 

kraju godine o realizaciji Školskog preventivnog programa. 

Sažetak službenih dokumenata navedenih u aktivnostima: 

Škola je donijela svoj interni Pravilnik o postupanju u slučaju nasilja u školi koji objedinjuje ostale pravilnike 

i protokole vezane uz nasilje. 

Pravilnik o postupanju u slučaju nasilja u školi 

U slučaju prijave nasilja, dojave o nasilju ili sumnje na nasilje svaki djelatnik škole ili koordinator aktivnosti 

vezanih uz problematiku zlostavljanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi (pedagog) dužan je: 
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• Odmah zaustaviti i prekinuti aktualno nasilje i/ili ako postoje saznanja o nasilju treba postupiti sukladno 

dogovorenim koracima. 

• Ukoliko je dijete povrijeđeno u mjeri koja zahtijeva liječničku intervenciju ili pregled, na mogući način 

osigurati liječničku pomoć; po potrebi osigurati pratnju odrasle osobe iz škole;  i/ili sačekati liječničku 

preporuku vezanu uz daljnje postupanje, kao i dolazak roditelja ili zakonskih zastupnika djeteta. 

• Po prijavi nasilja odmah nasamo obaviti razgovor s djetetom koje je žrtva nasilja, a u slučaju da je bila 

potrebna intervencija liječnika, obaviti razgovor s djetetom čim to bude moguće. Uvjerite dijete da će 

se poduzeti svi mogući koraci kako bi se spriječilo ponavljanje djela. 

• Odmah po prijavi nasilja o tome obavijestiti roditelje kako žrtve, tako i nasilnika. Poželjan je hitan poziv 

kući istoga dana. Upoznajte ih ponaosob sa svim činjenicama i okolnostima koje su poznate i izvijestite 

ih o aktivnostima koje će se poduzeti. Uključite ih u oblikovanje kreativnog plana djelovanja. 

• Roditeljima djeteta koje je žrtva nasilja pružiti savjetodavnu stručnu pomoć u školi, a ukoliko se ukaže 

potreba za osnaživanjem djeteta i/ili preradom traumatskog doživljaja, informirati roditelje o oblicima 

savjetodavne pomoći izvan škole. 

• Nastaviti komunicirati o situaciji s roditeljima i ostalima, sve dok situacija nije sigurno riješena. 

• Pratiti i kontrolirati ponašanje zlostavljača i sigurnost žrtve na osnovi domašaja škole. 

• Obaviti razgovor s drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o učinjenom nasilju 

(okolnosti u kojima se dogodilo, obliku, intenzitetu, trajanju i težini činjenja). Nemojte dozvoliti da se 

na licu mjesta javno raspravlja o viđenom. 

• Ukoliko se radi o izrazito teškom obliku nasilja, koje i kod druge djece koja su svjedočila nasilju može 

uzrokovati traumu, savjetovati se sa službom za pružanje pomoći djeci koja su bila svjedoci nasilja. 

• Što žurnije obaviti razgovor s djetetom koje je počinilo nasilje. Ukoliko je u činjenje nasilja uključeno 

više djece, razgovarati sa svakim počiniteljem. Ukazati mu/im na neprihvatljivost takvog ponašanja i 

vezu između izbora određenog ponašanja i njegovih posljedica. Savjetovati ga/ih na nužnu promjenu 

ponašanja. Ukoliko zlostavljač ne promijeni svoje ponašanje potrebno je postupiti prema Pravilniku o 

pedagoškim mjerama i obavijestiti nadležne službe (CZSS,  MUP,  Školska medicina) Pažljivo pratiti da li 

dijete iznosi neke okolnosti koje bi ukazivale na to da je ono žrtva zanemarivanja i/ili zlostavljanja u 

obitelji ili izvan nje. U tom slučaju odmah obavijestiti CZSS, a po potrebi i MUP (posebno ako postoji 

sumnja da su počinjene kažnjive radnje). 

• Obavezno pozvati roditelje djeteta koje je počinilo nasilje. Upoznati ih s događajem i neprihvatljivošću 

takvog ponašanja, te im pružiti stručnu pomoć u školi ili izvan nje. Obavezno ih treba izvijestiti o obvezi 

škole da slučaj prijavi nadležnom centru socijalne skrbi, Uredu državne uprave, MUP-u i/ili nadležnom 

državnom odvjetništvu, sukladno odredbama Pravilnika o načinu postupanja odgojno-obrazovnih 

radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave svakog kršenja tih 

prava nadležnim tijelima (NN, 11/2013.) 

• događaju, sudionicima, poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i zapažanjima voditi službene 

bilješke i evidenciju zaštićenih podataka na jednom mjestu, a na zahtjev ih dostaviti nadležnim tijelima. 

Navedena suradnja škole, roditelja, policije, centra za socijalnu skrb, zdravstvenih ustanova i ostalih 

državnih tijela, uz postupanje prema protokolu, predstavlja preduvjet sveobuhvatne i kvalitetne zaštite 

djece. 

Antikorupcijski program 

Škola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne službe dužna je poduzimati preventivne mjere i djelovati 

na suzbijanju korupcije koja se može definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne 

koristi, a na štetu društvene zajednice. 
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Aktivnosti i mjere protiv korupcije u školi se poduzimaju na nekoliko područja rada: 

1. UPRAVLJANJE ŠKOLOM 

a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donošenju odluka: 

i. u sferi materijalnog poslovanja škole: 

1. pri raspolaganju sredstvima škole 

2. sklapanju pravnih poslova u ime i za račun škole 

3. otuđivanju ili opterećivanju pokretnih stvari i nekretnina škole 

4. odlučivanju o davanju u zakup ili najam prostora škole 

5. odlučivanju o drugim aktivnostima škole (izleti, ekskurzije i sl.) 

ii. u sferi zasnivanja radnih odnosa: 

1. u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema važećim 

zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etičkih i moralnih načela 

b) U radu i poslovanju 

i. postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima  

ii. pridržavanje propisanih postupaka 

iii. postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

iv. raspolaganje sredstvima škole prema načelu dobrog gospodara 

c) Odgovornost u trošenju 

i. racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima škole 

ii. postupanje prema važećim propisima 

iii. provedba zakonom propisanih postupaka 

2. OBAVLJANJE RAČUNOVODSTVENIH POSLOVA 

a) postupanje prema važećim zakonima i podzakonskim propisima 

b) vođenje propisanih evidencija i redovito izvješćivanje nadležnih službi 

c) pridržavanje zakonom propisanih postupaka 

d) postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

3. OBAVLJANJE TAJNIČKIH POSLOVA 

a) postupanje prema važećim zakonima i podzakonskim propisima 

b) pridržavanje zakonom propisanih postupaka 

c) postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI 

a) razvijanje moralnih i društvenih vrijednosti kod djece 

b) ukazivanje na korupciju kao društveno neprihvatljivo ponašanje 

c) razvijanje visoke svijesti o štetnosti korupcije 

d) edukacija o budućim mogućim načinima sprječavanja korupcije 

5. NADZOR 

Nadzor koji nad radom i poslovanjem škole vrše nadležne službe ima važnu ulogu u sprječavanju korupcije, 

kao i eventualnom registriranju postojećih problema te poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju. 

a) inspekcijski nadzor 

b) revizija materijalnog poslovanja 
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CILJEVI 

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim područjima rada, 

preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i društvenih 

vrijednosti kod učenika od najranije dobi moguće je realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije: 

• odbijanje sudjelovanja u korupciji 

• suradnja s tijelima nadležnim za borbu protiv korupcije 

• antikoruptivni rad i poslovanje škole 
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Raspored sati 
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Raspored sati – PRO 2 Renata Bertinovec 
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Odluka 

 


